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Handbuch und Programmieranleitung

fur GASTWARE
inkl. Arbeitsanweisung fur Bedienpersonal

Herzlichen Glickwunsch! Sie haben eine Software erworben, welche
im Bereich der Gastrokassen kaum Winsche offenlasst!

Wenn Sie dennoch Anregungen zu diesem Programm oder auch zu
einem anderen Produkt aus unserem Hause haben, wenden Sie sich
bitte an uns. Viele Verbesserungen in dieser Version wurden auf
Wunsch unserer Kunden vorgenommen.

Viel Erfolg bei der Arbeit mit GASTWARE® ¢V

Ihr PC COMPUTER-STUDIO Schrey GmbH

www.gastware.de
info@gastware.de

Version: 190222

Systemvoraussetzungen bei Fremdsystemen:

e Pentium ab 2,6 GHz (empfohlen Core i-Serie)

oder vergleichbarer AMD Prozessor

Arbeitsspeicher mind. 2 GB (empfohlen 4GB oder héher)
Grafikkarte: Auflésung 1024x768 Bildpunkte

USB Anschluss

Tastatur, Maus/Touch-Screen

Drucker mit Windowstreiber

Betriebssystem ab Microsoft Windows 7 Prof.

Ein dauerhaft freier USB-Steckplatz (Fur Software Key)



Hinweise:

Wir weisen darauf hin, dass seit dem 01.01.2017 die gesetzliche
Verpflichtung besteht, die Daten aus Ihrem Kassensystem 10 Jahre
digital aufzubewahren. Daher empfehlen wir lhnen, taglich eine
Datensicherung auf einem externen Datentrager durchzufuhren.

Bevor Sie aktiv mit der Gastware arbeiten wenden sie sich an den
Fachhandler und lassen Sie dort das Einrichtungsprotokoll erstellen.
Sie miissen nach jeder Anderung an der Software
(Preisanpassungen, FiBu Zuordnungen, Firmenanderungen) ein
Anderungsprotokoll erstellen. Dafiir missen Sie auf den Menupunkt
Tools Einrichtungs- Anderungsprotokoll wechseln und dort ein
Anderungsprotokoll erstellen.

Bitte beachten Sie, dass eine Installation auf einem Datei-
server/Fileserver nicht moglich ist.

Um lhnen den Einstieg in alle Funktionen zu vereinfachen und lhnen
eine schnelle Ubersicht (iber die wichtigsten Informationen zu geben,
wurde dieses Handbuch nach der Mentreihenfolge geschrieben.

Bei Durchfiihrung einer Erstinstallation von GASTWARE, empfehlen
wir, erst den Punkt ,Stammdaten“ zu lesen und in lhrer Kasse zu
konfigurieren. Danach empfiehlt es sich, folgende Punkte
durchzulesen und einzustellen: ,Raume/Tische“, ,Artikel* und
schlussendlich ,Drucker”. Auf diese Weise kénnen Sie schon sehr
bald mit Ihrer GASTWARE reibungslos arbeiten und haben die
wichtigsten Informationen erhalten.

Kursiv gedruckte Begriffe sind direkte Zitate aus der GASTWARE
Software.

Wir weisen darauf hin, dass in diesem Handbuch alle Software
Module beschrieben sind, auch solche, die im Grundmodul nicht
enthalten sind. Diese sind kostenpflichtig zusatzlich zu
erwerben.



Installation des GASTWARE®-Servers (Hauptkasse):

- Bitte legen Sie den Installationsdatentrager ein.
- Das Installationsprogramm startet automatisch.

Sollte das Installationsprogramm nicht automatisch starten, gehen
Sie wie folgt vor:

- Wechseln Sie auf Ihren Installationsstick.

- Starten Sie die Datei ,Setup.exe” als Administrator.

- Bestatigen sie die Sicherheitsabfrage mit ,Ja“

- Folgen Sie den Anweisungen.

1) Setup - GASTWARE® - X

Willkommen zum GASTWARE®
Setup-Assistenten

Dieser Assistent wird jetzt GASTWARE® Version 6.50.1,11
auf Threm Computer installieren.

Sie sollten alle anderen Anwendungen beenden, bevor Sie mit
dem Setup fortfahren,

“Weiter” zum Fortfahren, "Abbrechen” zum Verlassen.

e

Lesen Sie den Lizenzvertrag durch. Sie kdnnen die Installation nur
fortsetzen, wenn Sie den Vertrag und die Vereinbarungen akzeptieren
und damit einverstanden sind.

5 Setup - GASTWARE® - ®
Lizenzvereinbarung
Lesen Sie bitte folgende, wichtige Informationen bevor Sie fortfahren. 1

Lesen Sie bitte die folgenden Lizenzvereinbarungen. Benutzen Sie bei Bedarf die
Bildlaufieiste oder driicken Sie die "Bild Ab™Taste.

IZENZVERTRAG 2

§1. VERTRAGSGEGENSTAND

§1.1 Dem Kunden wird von PC Computer-Studio Schrey
GmbH (nachfolgend Computer-Studio genannt) weder eine

ausschliefliche noch eine iibertragbare Lizenz zur Nutzung dieses
IT 2 Do o P R I~ SO S A v

() Ich akzeptiere die Vereinbarung
(®) Ich lehne die Vereinbarung ab

< Zuriick Weiter > Abbrechen




Wahlen Sie einen Zielordner aus in dem die GASTWARE Software
installiert werden soll. Es wird empfohlen den vorgegebenen
Ordnerpfad beizubehalten. Klicken Sie hierzu auf Weiter.

Ziel-Ordner wahlen
Wohin soll GASTWARE® installiert werden?

‘ Das Setup wird GASTWARE® in den folgenden Ordner installieren.

Klicken Sie auf "Weiter™, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen méchten.

C:\Gastware| Durchsuchen ...

Mindestens 0,7 MB freier Speicherplatz ist erforderlich.

[ <zuick |[ weiter > | [ Abbrechen |

Normalerweise ist der Ordner nicht in Ihrem System vorhanden.
Hierzu kommt die Abfrage, ob der Ordner erstellt werden soll.
Klicken Sie bitte auf Ja.

Ordner ist nicht vorhanden g lﬂ

S  Der Ordner:

L " 4

C:\Gastware

ist nicht vorhanden. Soll der Ordner erstellt werden?

[ Ja ] [ Nein




Im n&chsten Fenster wahlen Sie eine Installationsvariante aus.
Sie kénnen meist einfach die Server- / Einzelplatzinstallation
beibehalten.

Klicken Sie auf Weiter und bestétigen Sie die folgenden Fenster.

12 Setup - GASTWARE® = 2 0
Komponenten auswahlen %
Welche Komponenten sollen installiert werden? b
Wahlen Sie die Komponenten aus, die Sie installieren machten. Klicken Sie auf "Weiter™,
wenn sie bereit sind fortzufahren.
Server- [ Ei installation v]
[ <zuick ][ weiter > | [ Abbrechen |

Als nachstes Klicken Sie weiter, sodass die voreingestellten Daten
beibehalten werden.

[s | 1Y
18 Setup - GASTWARE® L= % |
Startmenii-Ordner auswahlen 3
Wo soll das Setup die Programm-Verkniipfungen erstellen? :
[ Das Setup wird die Programm-Verkniipfungen im folgenden Startmenii-Ordner
£ erstellen.
Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen®, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen machten.
Gastware Durchsuchen ...
[ <zwick ][ weiter> | [ abbrechen




Im folgenden Fenster wahlen Sie die Zusatzprogramme aus, die Sie
installieren mdchten.

45 Setup - GASTWARE® e=1rey

Zusatzliche Aufgaben auswéahlen
Welche zusétzlichen Aufgaben sollen ausgefiihrt werden?

Wahlen Sie die zusatzlichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von
GASTWARE® ausfiihren soll, und klicken Sie danach auf "Weiter™,

Zusatzprogramme

[ Orderman

Dienst zur Kommunikation mit Hotelprogrammen registrieren

Tools fiir SQL Server

[] Acrobat Reader

[ <zuuck [ weiter > | [ Abbrechen |

Klicken Sie nun auf Installieren um die Installation der GASTWARE
Software durchzufiihren.

Installation durchfGhren
Das Setup ist jetzt bereit, GASTWARE® auf lhrem Computer zu installieren.

Kiicken Sie auf "Installieren”, um mit der Installation zu beginnen, oder auf “Zurick", um
lhre Einstellungen zu Uberprifen oder zu andem.

Ziel-Ordner: -
C:\Gastware F

Setup-Typ:
Serverinstallation

Ausgewahlte Komponenten:
Programmdateien
Server
leere Datenbank
Warengruppensymbole
Formulare
Auswertungen GASTWARE® Manager ¥

<Zurick || Instalieren | | Abbrechen




Nachdem der Ladebalken im darauffolgenden Fenster durchgelaufen
ist, schliel3t sich dieses Fenster selbstandig. Die Installation ist jetzt
abgeschlossen und Sie kénnen die GASTWARE starten.

" Installiere .. '
Warten Sie bitte wahrend GASTWARE® auf lhrem Computer installiert wird.

Dateien werden entpackt ...
C:\Gastware\Client\clientsetup .exe

: 3




Installation des GASTWARE®-Clients (Nebenkasse / Biiro-PC):

Die Client-Installation empfiehlt sich bei mehreren Kassen im selben
Objekt, wenn Sie einen Server besitzen, oder als Back-Office-
Lésung, um von verschiedenen Stellen aus Zugriff auf das
Kassensystem haben. Ein Back-Office hat den Vorteil, dass Sie
unkompliziert Anderungen an den Speisekarten vornehmen,
Auswertungen erhalten oder Ihr Personal verwalten kénnen.
Fir die Client-Installation mussen folgende Grundvoraussetzungen
erfullt sein:
Das Installationsverzeichnis der GASTWARE® muss auf der (Haupt-)
Kasse/Server im Netzwerk freigegeben sein,

- Der Client-PC muss Netzwerk-Zugriff auf die Kasse/Server

haben,
- Das Benutzerkonto des Client-PC’s muss Administrator-
Rechte auf der Kasse/Server haben,

- Die Windows-interne Firewall darf nicht aktiv sein.
Sind die Voraussetzungen erflillt, greift der Benutzer Uiber das
Netzwerk auf das freigegebene GASTWARE®-Verzeichnis zu und
startet die clientsetup.exe im Ordner Client.
Das Setup startet und die benétigten Einstellungen und Netzwerk-
Pfade werden direkt aus den Einstellungen der Hauptkasse
ausgelesen und Ubernommen.

Starten des Programms:

Normalerweise erscheint auf dem Computer nun ein GASTWARE
Icon, welchen Sie doppelt anklicken, um GASTWARE® zu starten.
Wenn dies nicht mdglich ist, starten Sie im Dateiexplorer Uber den
folgenden Pfad: Dieser PC\Gastware\Gastware.exe.

Hinweise:

Bitte beachten Sie, dass GASTWARE eine 32 Bit-Software ist. Es
werden allerdings nicht alle Tasten genutzt. Einzelne Tasten (z.B.
die Return-Taste) werden durch die Tab-Taste ersetzt. Alle Schalter
(Button’s) kdnnen wahlweise mit der Maus, per Touchscreen oder
Uber eine bestimmte Tastenkombination angewé&hlt werden. (Die Alt-
Taste festhalten und den Buchstaben, der auf dem jeweiligen Button
unterstrichen ist, driicken. Z. B. das o bei O.K.).



Eingabe der Stammdaten:

Unter den Menlpunkten Stammdaten und Artikel werden alle
relevanten Grunddaten eingetragen, die zum Arbeiten mit
GASTWARE notwendig sind. Bitte beachten Sie, dass die
Warengruppen vor den Artikeln angelegt werden miissen, da sonst
keine Zuordnung der Artikel erfolgen kann. Dies ist allerdings spater
in den Statistiken sehr wichtig.

e Startfenster:

Grunddaten Zusatzdaten

‘ 1SO Wahrung: Symbol:

Inhaber:
Mwst Satz 1 (vol): %

Mwst Satz 2 (ermassigt): %
Strasse:

Mwst Satz 3: 0,00 %

Land: Piz: ort: Mwst Satz 4: 0,00 %

LAl s e Te T e e Ta T e T T e ] e o]

WICHTIG: Im Fenster Firmendaten missen in der obersten
Zeile der Firmenname, sowie die geltenden MwSt.-Séatze im
rechten Bereich eingetragen werden!!!

Diese Eintrage sind nachtraglich nicht mehr
anderbar!!!

Bitte denken Sie daran, im Feld ISO Wahrung die Wahrung
des entsprechenden Landes einzutragen und mit dem
entsprechenden Symbol zu versehen.

Nachdem Sie alle Daten eingegeben haben, bestéatigen Sie
dies mit OK.

10



e Firmendaten:

Uber den Meniipunkt Stammdaten/Firma kénnen Sie nachtréaglich
Ilhre Adresse andern oder, falls Sie eine Gaststétte ibernehmen, den
Namen des Inhabers andern. Uber den Meniipunkt Zusatzdaten
kénnen Sie lhre Bankdaten eingeben, um diese auf Rechnungen
anzeigen zu kénnen. Eine Eingabe im Feld UST ID-Nr. ist sehr
wichtig, da dies sonst auf Ihrem Kassenbon angezeigt wird, aber
nicht ausgefullt werden kann. Falls Sie mit der St-Nr. arbeiten,
anstatt der UST ID Nr., missen Sie mit ihrem Handler / dem
GASTWARE-Support sprechen, diese kdnnen das Feld auf der
Rechnung gegeben falls fur Sie abandern.

e Kassenbuch:
Uber den Meniipunkt Stammdaten/Kassenbuch/Fibukonten rufen
Sie die Einstellungen des Kassenbuches auf. Hier werden alle
relevanten Daten eingegeben, die als Grundlage fir das
Kassenbuch benétigt werden. Im Feld Saldovortrag geben Sie den
aktuellen Kassen-Bestand einmalig ein. Klicken Sie auf Neu, um
ein neues Konto anzulegen. Die Daten daflr geben Sie im Menl
rechts an. Wéahlen Sie vorher die Kontoart (Ausgaben oder
Einnahmen) aus. Dann geben Sie die Bezeichnung und die Konto-
Nr. des Finanzbuchhaltungskontos lhrer Finanzbuchhaltung ein.
Anschliel3en auf Speichern klicken. Es werden aus schlief3lich
Automatikkonten unterstutzt.

) o v > H @

Zuriick vor Lischen Neu Ende

Konten Buchungstexte
Kontonr. Kasse: x 30.09.2012 §  Saldovortrag: 379,94€ *

Konto-Nr. 1600

Bezeichnung:
Kasse

Steuersatz: 19,00 %

Kontoart: Ausgaben

11



e QOutlets:
Uber Stammdaten/Outlets kénnen Sie neue Outlets anlegen und
einrichten. Sie kbnnen mehrere Raume in einem Outlet
zusammenfassen, dies dient der besseren Ubersicht und
Kontrolle, sowie gezielten Auswertungen.

Outlet anlegen: Klicken Sie auf den Knopf Neu. Anschliel3end
geben Sie eine Bezeichnung und eine Preisklasse fiir das neue
Outlet ein. Wenn Sie vor Happy Hour zulassen ein Hakchen
setzen, wird dieses Outlet im Happy Hour Modul berticksichtigt.
Die hier eingestellte Preisklasse wird dann die
Standardpreisklasse Ubersteuern, sofern Sie von dieser

Abweichen sollte. Klicken Sie abschliel3end auf den Knopf
Speichern.

&
Ende
Outlets Raumzuordnung ausgeblendete Warengruppen
Outlets
Bezeichnung | Preisklasse | H "‘ Bezeichnung:
Aussengastronomie Preis 1 X ‘Gewb'lbekeller
Bowling Preis 1 X Preisklasse:

; h ’ € vernerfen
Direktverkauf Preis 1 Preis 1 Mlha
Ganibekelr S HeppHour ssen
Gutscheinverkauf Standardpreisklasse <3
Restaurant Preis 1 X
Tel. Verkauf Preis 1 Ij Speichemn

v il Loschen

12




Raumzuordnung:

Im Kartenreiter Raumzuordnung legen Sie fest fur welche Raume
ein bestimmtes Outlet zusténdig ist. Wahlen Sie aus der Liste
einen Raum aus (blau unterlegt) und wéhlen dann das dazu

gewilinschte Outlet. Neben dem angeklickten Raum erscheint das
soeben ausgewahlte Outlet.

Outlet-Center

&
Ende

Outlets

Zuordnung Outlets

Raum
Bauernstube
Biergarten
Bowling
Cafe
Cafe hinten
Gastraum
Tel. Verkauf
Terrasse

Raumzuordnung

Outlet | Raum:
Gewdlbekeller Bauernstube
Aussengastronomie Outlet:

Bowling Gewdlbekeller
Restaurant

Restaurant

Restaurant

Tel. Verkauf

Restaurant

ausgeblendete Warengruppen

=} Einf | Posl

Entf = Ende

Ausgeblendete Warengruppen:

Sie haben weiterhin die Mdglichkeit bestimmte Warengruppen aus
einem Outlet auszublenden. Als Standard sind alle Warengruppen
eingeblendet. Mdchten Sie eine bestimmte Warengruppe
ausblenden, so wahlen Sie den Kartenreiter ausgeblendete
Warengruppen. Wahlen Sie aus der Liste Outlets ein Outlet aus.
Wahlen Sie nun aus der Liste eingeblendete Warengruppen die
auszublendende Warengruppe aus und klicken auf den Knopf
Ausblenden. Mit dem Knopf Einblenden kénnen Sie auf dieselbe
Weise Warengruppen wieder einblenden.

13



&
Ende

Outiets Raumzuardnung ausgeblendete Warengruppen

Outlers ausgeblendete Warengruppen engeblendete Warengruppen

Warengruppe B
Alkeholfreie Getr.
Aperitif

Outet |~
Aussengastronomie
Bowling

Warengruppe |~
Ahr
Bowling

e
ke Ausblenden

Direktverkauf - Argentinien
Autlenden | Australien
Restaurant Baden

Tel. Verkauf 4 Bier

Bus
Chile

Eserte 8

A 2 24 el &l 72lala nl R : & Finf | Dnel

Finanzarten:

Unter dem MenUpunkt Stammdaten/Finanzarten kénnen Sie
zusatzlich zu den bereits gegebenen Finanzarten noch weitere
freie Arten wie bspw. Die EC-Karte im Finanz- und
Gutscheinbereich anlegen. Diese werden dann bei den
Auswertungen getrennt berticksichtigt. Sie kdnnen verschiedene
Gutscheinarten anlegen z.B. Candlelight-Dinner, Weingutschein
etc. Sie haben dann in dem Fenster die Méglichkeit eine begrenzte
Anzahl der Gutscheine auszugeben und/ oder Sie einem FiBu-
Konto zuweisen. Dort kénnen Sie ebenfalls, wenn Sie einen
Gutschein erstellen, einen festen Gutscheinbetrag eingeben und
eine Gultigkeit festlegen. Ebenfalls kdnnen Sie im Vorfeld einen
Mwst-Satz eintragen, wie auch die Gultigkeit limitieren. Die
Gliltigkeit gilt dort immer bis zum letzten Tag des Jahres (Wenn
Sie den 21.05.2021 auswahlen wird ausgedruckt das der
Gutschein bis zum 31.12.2021 Giltig ist. Wenn der Gutschein
gesperrt ist kann er auch nicht unter neuen Gutschein ausgewahlt
werden.

Unter Hausbons kdnnen verschiedene Kategorien angelegt
werden, diese werden in den Auswertungen dann auch gesondert
ausgewertet werden (Aufs Haus, Mitarbeiteressen)

14



e Rabatte:

Finanzarten / Gutscheinarten / Hausbons
&
Ende
Finanzarten Gutscheinarten Hausbons
Bezeichnung | Betrag | MwstSatz | Anzahl | gutigbis | FbuKonto | ~
Alt Gutschein 0,00 % 19 20.06.2018
Brilon [ N 717 I
Gutschein 19,00 % Ly Neu
Happy diner 19,00 %
Hausbon 0,00 % |/ Bearveren
Hotelgutschein 0,00 %
Kinder frei 19,00 % 07.03.2018 sparen
Meckis 19,00 % ad
Restaurantgutschein 19,00 % w Loschen

Unter dem Menipunkt Stammdaten/Rabatte kdnnen Sie einzelne
Rabatte anlegen: Entweder mit Prozent oder einem festen Betrag.

Rabatte

Verwerfen Loschen

Ubersicht

Rabatt

Bezeichnung:  |Schlemmersonntag

Typ: Prozent

Staffel

N
Neu Speichemn

Detais

&
Ende

15



e Preisklassen:
Unter dem Menupunkt Stammdaten/Preisklassen kdnnen Sie
verschiedene Preisklassen, wie z.B. Happy Hour, Preis 1, Preis 2,
usw. anlegen. Diese werden im Preisklassenbereich im

Artikelstamm angezeigt und kénnen somit den Artikeln zugeordnet
werden.

Preisklassen

&R o o ] @ | ¥

2urick Vor Loschen Neu Ende

Bezeichnung:

Happy Hour
Preis 1 "

Happy Hour

Preis 2
- Rehenfolge
Nach oben

O

v Nach unten

~l1/2|3|4|5|6(7|8|9|0|8 : <« Einf | Posl

Im Artikelstamm werden die Preisklassen zugeordnet.
Stammdaten/Artikel/Artikel Kartenreiter Bearbeiten

16



. Happy Hour:

Mit der GASTWARE
K_assenspftwa_re haben Sie %X oo 0l RN
die Mdglichkeit ot
verschiedene Happy Hour T e | ——
Zeiten einzustellen. emnan e e
Uber :s:‘ 02112017 « ncen n - .
Stammdaten/HappyHour | W= |
starten Sie das Happy Hour — B | [
Modul. Klicken Sie auf Neu,
. 2 3 4 5 ] 7 8 9 0 B " Sl Einf Posl

um eine neue Happy Hour — T T T.T. T. ... .. . — T
anzulegen. Das Fenster wechselt ,

. . Preise
automatisch auf den Kartenreiter .

. Preis 1 1,90 €
Bearbeiten.

. ) ) Preiskl Preis | -
Bei Bearbeiten geben Sie nun alle Preis 1 190¢€
relevanten Daten ein. Nachdem Sie die BH2 0.00€) 13

Happy Hour 0,90 €

Bezeichnung, das Datum und die Zeit

eingegeben haben, wahlen Sie eine Preisklasse aus. (Fiur das
HappyHour Modul ist es sinnvoll eine Preisklasse z.B. mit der
Bezeichnung Happy Hour anzulegen. Fur diese Preisklassen
kdnnen Sie dann bei jedem Artikel den gewiinschten Preis
hinterlegen.) Méchten Sie einen prozentualen Nachlass gewahren,
so klicken Sie auf den Punkt Nachlass und geben im
dazugehdrigen Feld den gewlnschten Prozentwert ein. Die
Software berechnet nun automatisch den eingegebenen
Prozentwert vom Standardpreis. Sollten Sie bei Outlets eine
andere Preisklasse fiir ein Outlet eingegeben haben, so wird der
Prozentnachlass von dieser Preisklasse berechnet. Mit dem
Hakchen vor HappyHour aktiviert, konnen Sie die ausgewahlte
Happy Hour ein und ausschalten. Ausgeschaltete Happy Hours
werden in der Ubersicht grau dargestellt.

Q2 F Z
Zuriick Vor Laschen Heu Ende
Ubersicht Bearbeiten
HappyHour Zeiten

Bezeichnung Datum Zeit Wochentage Preisklasse Nachlass | ~

téglich Preis 1

téglich Preis 1
Kaffee 20:00 - 02:00 t&glich 50 %
cocktail 10:00 - 15:00 Di, Do 15 %
Salat 08.08.11 - 31.08.11| 11:00 - 19:00 t&glich 60 %
Menue 29.01.13 - 28.04.13 10:00 - 14:00 Do 50 %

17



Weiterhin kdnnen Sie festlegen ob die Happy Hour téaglich oder nur
an bestimmten Wochentagen gultig ist. Des Weiteren kdnnen Sie
auch nur einen Zeitraum angeben in dem die Happy Hour
verfugbar ist. In dem Bereich Warengruppen bzw. Artikel zuordnen
kénnen Sie festlegen, fir welche Warengruppen und/oder welche
Artikel die Happy Hour giiltig ist. Klicken Sie auf den Knopf
Hinzufiigen.

Warengruppen bzw. Artikel zuordnen
Nun offnet sich ein neues Fenster in dem Sie Watsnarinee At z
die Warengruppen und Artikel auswahlen Baden
kénnen. Ein Kartenreiter fir die Warengruppen 2%
und einer fur die Artikel. Mit einem Doppelklick Frische Pfifferinge

m

(oder der Ausgewahlt Taste) auf die jeweilige S R KA 075
Warengruppe oder Artikel markieren Sie diese R R
(die Schrift wird dann rot dargestellt). Cola Bier 0,51 .
Sie kdnnen beliebig viele markieren. Nachdem e

Sie alle gewiinschten Warengruppen und

Artikel rot markiert haben, klicken Sie auf OK. In der Liste
erscheinen nun alle Warengruppen und Artikel, die Sie soeben
markiert haben. Zum Entfernen markieren Sie die gewlnschte
Zeile und klicken auf den Knopf Entfernen.

Q0 .
> o Q 5 L4 \
Abbruch Zurick Vor Abgewaht Ausgewshic oK |

Warengruppen Artikel

Bezeichnung "
Abendkarte

AFG

Aperitif / Longdrink

Auslagen

Bier

Dessert

Eiskarte

Extra Abendkarte
Flaschenweine Sekt

Kaffee Tee Grog

Kinderkarte

Kuchen

Matjeskarte

Mittagskarte

Spargelkarte

Speisen 14°°- 17°°/ 21°°- 22°°
Spirituosen

Stammtisch

Wein

18



e Gangfolge:
Unter dem Menlpunkt Stammdaten/Gangfolge werden alle

bendtigten Gange angelegt, um diese spater bei einer Bestellung
auswahlen zu kénnen.

Mit den Knépfen Zuriick und Vor kénnen Sie die Platzierung in der
Liste andern, z.B. der Gang Vorspeise soll als erstes in der Liste
stehen. Dieser steht zurzeit noch weiter unten. Sie klicken auf
Vorspeise (diese ist dann blau unterlegt) und driicken so oft den
Zurlick Knopf bis diese an der gewiinschten Stelle steht.

Gangfolge

Sz i -
o o LY L] u &7
Zuruck vor Loschen Neu Ende

Bezeichnung:

Vorspeisen

Vorspeisen 4
zum Hauptgang
Hauptgang

1. Gang

2. Gang

3. Gang

Dessert o

Zurtick

Reihenfolge

9

v Vor

Finf DAc1

e Nachrichten:

Unter dem Menupunkt Stammdaten/Nachrichten kénnen Sie
Nachrichten anlegen die haufiger benétigt werden, wie z.B. Tisch
abraumen, Aschenbecher leeren, nachster Gang, usw. Dies ist
besonders interessant, wenn Sie in Ihrem Unternehmen mit einem
iPad oder einem Orderman arbeiten. Denn damit kann der Kellner
direkt vom Tisch eine Nachricht an die Theke oder in die Kiiche
schicken und diese werden dann an dem Drucker ausgedruckt.

Standsrdnachrichten

= (4] L) '] d =] Y

wor Zuruck Loschen e Ends
| Nachncht:

jetzt die Suppe

jetzt die Suppe 2

Jjetzt Eis

Kinderstuhl bringen

néchster Gang

Tisch abréumen

Tisch neu eindecken

19
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e Géste anlegen:
Unter dem Menupunkt Stammdaten/Gaste kdnnen Sie Ihre eigene
Gastedatei aufbauen. Diese kann dann bei den Rechnungen direkt
bertcksichtigt werden und die vollstandige Adresse des Gastes
wird auf das entsprechende Rechnungsformular gedruckt.
AuRerdem kénnen alle Vorgange des Gastes nachvollzogen
werden. Ein wiederholter Ausdruck der Rechnungen ist mdglich.

Bildschirmausschnitt:

b3 5 = ] P = 4
Abbruch Rechnungen Drucken Leschen Neu Bearbetten Ende
Sortieren / Suchen
Gast SDEM | Dexaice Oberenstimmung 4
Gast-Nr. | Gast | Strasse [tand| Pz | ort [~
204 Achim Hauptfleisch, Fa. Hauptfleisch; KorBahnhofstr. 10 DE = 34497 Korbach
402 Anita Schwarz, Backerei Schwarz; Korbac Jakobspfad 7 DE 34497 Korbach
206 Banze, Erich; Wolfhagen An der Wande 6 DE 34466 Wolfhagen
207 Bastet, Helmut; Twiste Schanzenstr. 4 DE = 34477 Twiste
400 Bernd Schmidt, Elektro Schmidt; KorbachBanater Str. 7 DE 34497 Korbach
407 Bernhard Tent, Fleischerei Tent; Korbach Briloner Landstr. 16 DE = 34497 Korbach
200 Christian Trachte, Schreinerei; Diemelsee Deisfelder Str. 2 DE = 34519 Diemelsee
Démmer, Werner; Korbach FHochstr. 3 IDE | 34497Korbach |
A 1 el 2 a c I3 7 Q a n r - <~ Einé DAn~1
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e Gastekonten erstellen:

Die Funktion des Einzahlens kdnnen Sie nur nutzen, wenn Sie unter

Stammdaten/Géste den Gast vorher angelegt haben. Nachdem Sie

dies gemacht haben, klicken sie den Gast doppelt an und klicken auf

Konto. Dort kdnnen Sie lber das Feld Einzahlung einen Betrag auf
das Konto buchen. Wenn sie das Extra Modul, den GASTWARE
Manager gekauft haben, kénnen Sie fir den Kunden ein Gastkonto

* o o : I3
i s var tontomm e
Stammdsten Zusatano Umescze Kento
Budhungszetraum (Gastrotag) aktueler Saldo
Cale uchungen 200,00 €
®Buchungen vom: 4 |01.08.2017 3~ b 1 31.08.2017 &~ ) Actusizer=n Fibu Korte. Krechnt
: 10015 0,00€
Buchungszstraum: 01082017 - 3L06.2017
-
=
30.08.2017 Einzahlung i
b
S
L]
Aumring
e

Spater kdnnen Sie dann auch Rechnungen direkt auf den Gast

buchen und ihn einfach tber sein Konto bezahlen lasse. Dies ist z.B.

sinnvoll, wenn der Kunde einmal 200€ einzahlt und man dann
Rechnungen direkt von dem Kundenkonto abbuchen kann, sodass

man nicht jedes Mal bezahlen muss.

¢ . 2
% 5 = 3, i
Avbruch sakzen Gesan. 2Zw.Redmung Tastaur auf Gastone Eekg
sheioren Bekgart
) Bon Standard
siton neegart
Rechnung fin
Y -
(15) Resware; Korbach @
Ubergabe Hatelsofbware
Bemerkungen getek
1
Franzarten
Rechnungshetrag: 41,40 @ e
Rabatt:
L s W o,
7u zahlen: 44,40 12 Eiganbacart .
Gutschen:
Wndekorta |
as | G ekt Gucran
a vasges: et
Resthetrag: 0,00 3 -
gegeben
Rickgekd: & whhechoury | g B, Gegeben
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Artikel:

e Hauptwarengruppen
Offnen Sie den Menupunkt Artikel und dann den Unterpunkt
Hauptwarengruppen. Im folgenden Fenster geben Sie alle
Hauptwarengruppen an, mit denen Sie spéter arbeiten mdchten.
Hier kdnnen Sie Hauptwarengruppen anlegen, die spater in den
Warengruppen zugeordnet werden. Diese sind wichtig um die
Zuordnung der FiBu-Konten einzutragen. Bei der
Tagesabrechnung werden dann die Hauptwarengruppen als
einzelne Positionen gedruckt.

Heuptwarengruppen

= it (4] '} P m| &

Zurick Vor Loschen Neu Ende

Bezeichnung

Bezeichnung A
Bowling

Getranke
Pfand
Sommerkarte
Sonstiges
Speisekarte
Speisen

oo 1 2 2 4 = 3 7 R Q n R ‘ = Finf Prel
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e Warengruppen anlegen:

Offnen Sie den Menupunkt Artikel und dann den Unterpunkt
Warengruppen. Im folgenden Fenster legen Sie alle
Warengruppen an, mit denen Sie arbeiten mochten. Die
Warengruppe dient auch als Grundlage fiir die Bondrucker oder
den Kichenmonitor. (Hinweis: Wenn Sie in Ihrem Betrieb nicht mit
verschiedenen Warengruppen arbeiten, muss trotzdem
mindestens eine Warengruppe angelegt werden, die dann spéater
den einzelnen Artikeln zugeordnet werden kann. Méchten Sie
allerdings mit Kiichen- und Thekenbons oder dem Kiichenmonitor
arbeiten, mussen Sie mindestens zwei Warengruppen anlegen
und den entsprechenden Drucker zuordnen. Ebenfalls ist es zu
empfehlen mehrere Warengruppen anzulegen, wenn Sie im
Verlauf auch mit den Auswertungen arbeiten wollen.

Warengruppen

9@ 3 o
P9 o (¥ '} 3 g &
Verwerfen Zuriick Vor Laschen Neu Speichern Ende
Ubersicht Bearbetten Warengruppenreihenfolge
Warengruppe Ausgabe
Bestelbon 1 Theke @
i .
Bestellbon 2 keine Ausgabe
Bezeichnung: Alkoholfreie Getr. ‘ Bestellbon 3 keine Ausgabe

Bestellbon 4 keine Ausgabe
Bestellbon 5 keine Ausgabe v

Oberwarengruppe: Y

Haupty : Getranke
auptwarengruppe etran zugeordnete Beilagengruppen

Provision: wie Miarbeiter v Beilagengruppe ;
i)

Rabattfahig: ja ~ Hinzufiigen

Gesperrt: nein w =]
(=l

Nr. Protelschnittstelle: 2

~ 1 2 2 a g A 7 R Q n R 7 & Finf Dnec1

Klicken Sie auf den Knopf Neu um eine neue Warengruppe
anzulegen. Nun missen Sie im Feld Bezeichnung einen Namen
fur die Warengruppe vergeben. Soll die Warengruppe eine
Unterwarengruppe werden, so setzen Sie ein Hakchen bei
Unterwarengruppe von: und ordnen die hierfur zusténdige
Oberwarengruppe zu, ansonsten lassen Sie dieses Feld aus. Als
nachstes ordnen Sie im Feld Hauptwarengruppe diese zu.
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Info zur Unterwarengruppe:

Das Einrichten von Unterwarengruppen kann z.B. bei Weinen
sinnvoll sein. Hierzu legen Sie alle Warengruppen, egal ob Ober-
oder Unterwarengruppen, an. Bitte beachten Sie, dass den
Warengruppen, die als Oberwarengruppen dienen sollen, keine
Artikel zugeordnet werden. Klicken Sie die Warengruppe an, die
eine Unterwarengruppe werden soll (z.B. Riesling). Setzen Sie im
Feld Unterwarengruppe von: ein Hakchen und klappen das Menu
auf, um die zugehdérige Oberwarengruppe zuzuordnen (z.B. Offene

Weine).

Provisionsfahig: Hier legen Sie fest, ob eine Warengruppe fur die
Provisionsberechnung freigegeben ist.
Ausgabe: Im Bereich Ausgabe ordnen Sie fir den Bestellbon und
den Talon den jeweils giltigen Drucker zu. Sollten Sie nicht mit
Talons arbeiten, so stellen Sie hier keine Ausgabe ein.

Symbole: Um den Warengruppen Symbole zuzuordnen, klicken
Sie auf den Symbolknopf. Im folgenden Fenster kdnnen Sie ein
Symbol aussuchen. Klicken Sie das gewlnschte Symbol an. Mit
Ende wird das Symbol ibernommen.
Zugeordnete Beilagengruppen: In diesem Bereich kdnnen der
Warengruppe Uber die Schaltflache Hinzufiigen im Vorfeld
angelegte Beilagengruppen zugeordnet werden. Die Schaltflache
Entfernen entfernt die markierte Beilagengruppe wieder aus der

Warengruppe.

Warengruppenreihenfolge: Uber die Schaltflachen Vor und Zuriick
konnen Sie die Reihenfolge in der Warengruppenanzeige andern.
Mdéchten Sie zum Beispiel die Warengruppe Biere als oberste
angezeigt bekommen, so markieren Sie diese und klicken

anschlieRend so oft auf
den Knopf Zurlick bis die
Warengruppe Tageskarte
ganz oben steht
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o Artikel anlegen:
Offnen Sie den Meniipunkt Artikel und dann den Unterpunkt
Artikel. Dort missen sie die Artikel einer Hauptwarengruppe
zuordnen ggf. aus einer Oberwarengruppe. Um einen neuen
Artikel anzulegen klicken Sie auf den Knopf Neu.

Kartenreiter Ubersicht:

In der Ubersicht werden alle angelegten Artikel angezeigt. Hier
kann ein Artikel mit Doppelklick ausgewahlt werden, wenn dieser
Artikel geéndert werden soll.

Sie haben die Mdglichkeit eine Sortierung der Artikel nach
Artikelnummer, Artikelbezeichnung und Warengruppe
vorzunehmen. Hierzu klicken Sie im Feld sortiert nach: auf die
gewlinschte Sortierungsart.

Artikel sperren: Um einen Artikel zu sperren, markieren Sie den zu
sperrenden Artikel und klicken auf den Knopf Gesperrt. Der
gesperrte Artikel wird dann rot markiert. Soll ein gesperrter Artikel
wieder freigegeben werden, so klicken Sie auf den Knopf
Freigegeben, nachdem Sie einen gesperrten Artikel ausgewéhlt
haben.

% o o & fq [ s A
Zuck Vo Orucken Loschan Gelsscnt Atk Heu Ende
Ubersicht Detals Beiagengruppen Enkaufsartiel / Rezeptur tiekehenfolge
Sorberen / Suchen Artkelstatus
Bezeichnung | B -~ @ v
Someren | [ exakee Uberenstmmung Tascatur Gespent Fregegzben
i | Warengruppe | Pu | Prespro | MestiH. |Mwsta. H P |A] ~
Dessert 19 % 19% X
Baden 19 % 19 %
Oter Riesling QbA trocken 0.75__Baden I L L
0Oler Roséwein 0,75 | Wiirtenberg 19% 19% X
0O1er St. Aline 0,75 | Australien 19% 19 %
02er Lemberger 1,0 | Wirtenberg 19 % 19 %
02er Schwarzriesling 1,01 Wiirtenberg 19 % 19 %
02er Trollinger 1,0 | Wiirtenberg 19 % 19 %
100. Frisches Schollenfilet Fluss und Meer 19 % 7 %
200 g Filetsteak Spezialitéten vom Grill 19 % 7 %
250 g Rumpsteak Spezialitéten vom Grill 19 % 7 %
3 Gang Menue Menue 19 % 7 %
94er Muskateller 0,75 | Wiirtenberg 19 % 19 %
97er Almaviva 0,75 | Chile 19 % 19 %
97er Erdener Pralat 0,75 | Mosel-Saar-Ruwer 19 % 19 %
97er Legado di Familia 0,75! Chile 19 % 19 %
97er Navarro Correas 0,75 | Argentinien 19 % 19 % -
gpwir | ATUKET Emnenioyge |
Artikelstatus
X] 2
Gesperrt Freigegeben

Mucti U [ Mucra u Iplal «
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Kartenreiter Details:

Im Feld EAN kénnen Sie, wenn erforderlich, einen EAN-Code
eingeben. Fillen Sie nun alle bendtigten Felder des Artikels aus.
Wenn Sie mehrere Artikel nacheinander anlegen, so wird
automatisch die Warengruppe des zuvor angelegten Artikels im
Feld Warengruppe eingetragen.

N/ T ",
P9 o (3] = '} i & H L4
Verwerfen Zuriick Vor Laschen Kopieren Artkel Heu Speichem Ende
Ubersicht Detais Belagengruppen Einkaufsartkel / Rezeptur Artikelreihenfolge
Artikel Myist Satz Ausgabe
Bezeichnung: ‘Bauemschniﬂe\ ‘ st 5a (i Bestelbon 1 wie WG v
Haus: 19 % |~
Kundendisplay: ‘Bauernschnltze\ ‘ m Haus ° A
ausser Haus: 7%~ Bestellben 2 wie WG
Warengruppe: vom Schwein [ Bestellbon 3 wie WG
Bestellbon 4 wie WG
PLU: 112
H Ausiage Bestellbon 5 wie WG v
EAN: l:l O Preis / Gewicht
Preise Anzeige in folgenden Warengruppen
Festpreis ~ O preiseingabe 10,00 € vorn Schwein
[ Bestandsiiberwachung Provision: | wie WG i Preiskiasse Preis |~
Warnung ab: 0 Rabatt: | wie WG o |Pres2 10,00 €
Happy Hour 0,00 € (=N ]
akt. Bestand: 0/ Gesperrt: |nen . (i |
o 1 2 ] 4 = A 7 ] q n R = Finf Pnel

Auslage: Hier kdnnen Sie einen Artikel als ,durchlaufenden Artikel®
kennzeichnen, z. B. bei Zigaretten.

Der MwSt.—Satz wird bei Auslagen nicht beriicksichtigt.

EAN: Die EAN’s kénnen mithilfe eines EAN-Scanner’s eingelesen
werden. Dabei werden auch Codes mit Gewichts- und
Preisoptionen eingelesen werden (Gewicht in g, 1€ pro 50g)

Preis pro: Hierflr setzen Sie ein Hakchen vor Preis pro und geben
die Anzahl und die gewtinschte Einheit an (z.B. 100 g, 1 kg, 11,
usw.). Der bereits angelegte Preis ist nun immer flr die
eingestellte Einheit glltig (z.B. 5,30€ pro 100g). Alle Artikel, die mit
Gewichtseingabe angelegt sind, werden in allen Listen und
Tabellen griin dargestellt, um eine bessere Unterscheidung zu den
herkdmmlichen Artikeln zu haben.

Beilagenzwang: |wie WG v | [CAu

[V] Preis pro: 100 : [ Pre
; kg S
[¥] Bestandsfiihrung _] [T Ein
akt. Bestand: |
cl
Warnung ab: mi
Stck. !
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MwSt. Satz: In dem Feld MwSt. Satz kénnen sie z.B. einen
anderen Mehrwertsteuersatz eingeben, wenn sie das Produkt auch
aul3er Haus oder als ToGo verkaufen. Der Standard Satz in
Deutschland liegt bei Speisen und Getranken bei 19% wenn es vor
Ort gegessen/getrunken wird und wenn es mitgenommen wird bei
9%.

Ausgabe: Im Feld Ausgabe kdnnen Sie wahlen bei welchem
Drucker die Bestellung ausgegeben werden soll. Wenn Sie einen
Kichendrucker haben und z.B. alle Speisen an dem Drucker
ausgeben lassen wollen, so klicken Sie diesen Drucker in diesem
Feld an. Es ist auch moglich, dass der Bon an 2 Stellen
ausgedruckt wird.

Preiseingabe: Sollten Sie Artikel benétigen bei denen beim
Bonieren der Preis eingegeben werden soll (Tabakwaren, div.
Speisen/Getranke), so legen Sie einen Artikel mit Preis 0,- EUR an
und setzen ein Hakchen bei Preiseingabe. In diesem Fall werden
Sie dann beim spateren Bonieren aufgefordert, einen Preis
einzugeben. =l

2 WG v‘ [l Auslage
[v] Preiseingabe
] Einzelbestellung

Bestand (Gastware ohne Warenwirtschaft): Hier kdnnen Sie den
Bestand der Artikel eingeben. Setzen Sie vor Bestandsfuhrung ein
Hakchen um diese zu aktivieren. Im Feld akt. Bestand geben Sie
die Menge des aktuellen Bestands ein. Im Feld Warnung ab stellen
Sie ein, ab welchen Bestand eine Warnung angezeigt werden soll.
Ist der Mindestbestand erreicht, wird der Artikel blau angezeigt. Ist
der Artikel ausverkauft, wird er automatisch gesperrt und rot
angezeigt.

Bestand

Bestandsfihrung
akt. Bestand: 50
Warnung ab: g
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Kartenreiter Beilagengruppen:

Uber diesen Reiter sehen Sie die in der Warengruppe
ausgewahlten Beilagengruppen grau hinterlegt. Mochten Sie
einem bestimmten Artikel eine oder mehrere zuséatzliche
Beilagengruppen zuordnen, klicken Sie auf die Schaltflache
Hinzuf. und wéhlen die gewiinschte(n) Beilagengruppe(n) aus.

Bildschirmausschnitt:

= o <
Ubersicht

Detais

Artikel

zugeordnete Beilagengruppen
Bezeichnung ‘ e
Nachlasse

extra Beilagen

~
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Kartenreiter Artikelreihenfolge:
Hier legen Sie die Reihenfolge (Ansicht der Artikel in der visuellen
Bestellauswahl) fest.

Artikel

P3 ) 3 & o g By @

*0
Nach vorne Nach hinten Entfemen Hinzufugen Ende
Ubersicht Detais Beiagengruppen Enkaufsartkel / Rezeptur Articekehenfolge

Warengruppen
Kleine Gerichte ~
Kuchen
Lieblingsgerichte

Liksr

Menue

Krabbensalat Gurkensalat Mittagsgerichte
Mosel-Saar-Ruwer

miiller

Pfalz

Pfand
Feldsalat Tomatensalat Bauernkase Pfifferlinge

Gefliigelsalat Rucolasalat Schandi Salat

Pizza
Thunfischsalat | Rotkrautsalat Pizza 2
Rheingau

Gemischter Rotwein
Salat

Spargel

Spezialitdten vom Gr
Starkbier

(¢ < Suppen

Selleriesalat

Wahlen Sie die Warengruppe aus, in der Sie die Artikelreihenfolge
andern moéchten. Durch Hinzufiigen oder Entfernen von
Leerfeldern konnen Sie die Artikelauswahlknopfe an eine
gewlnschte Stelle platzieren.

=
Klicken Sie auf Hinzuflgen, nun C:C! El
haben Sie die Méglichkeit einen Hinzufiigen
Artikel oder ein Leerfeld hinzuzufligen. Astikel hinzuFaigen
Leerfeld hinzufuegen f
Wilaranan mnan
X & =
Abbruch am Ende an akt. Position

Wenn Sie Leerfelder hinzufiigen, erscheint ein gleichnamiges
Fenster. Dort wahlen Sie aus, ob das Leerfeld am Ende oder an
der aktuellen Position eingefiigt werden soll. Durch einfiigen an
der aktuellen Position wird der markierte und alle nachfolgenden
Artikel um eine Position nach hinten verschoben.
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e Stapelartikel:

Stapelartikel kbnnen Sie nutzen, wenn Sie z.B. ein Weinmend, oder
ein Sonderangebot besitzen, welches nur mit bestimmten Artikeln
versehen ist. Der Stapelartikel kann gebucht werden, aber es
werden die einzelnen Artikel auf dem Bestellbon herauskommen. Sie
kénnen einen Stapelartikel tber den Menipunkt Artikel/Stapelartikel
anlegen.

* %) o = '] P ] 7

Zuriick vor Laschen Artiel Neu Ende
Ubersicht Detais Artikelreihenfolge
Sortieren / Suchen Artikelstatus
Bezeichnung .:: ‘ ‘ K‘, e @ L
Sortieren | [ exakte Ubereinstimmung Tastatur Gesperrt Freigegeben
Bezeichnung PLU &
Abend Angebot
Kirbissuppe

Lecker mit Hack
Messe Angebot
Surf and Turf
Test

Einen neuen Stapelartikel kénnen Sie Uber den Button Artikel Neu
erstellen. In dem folgenden Fenster kdnnen Sie den Namen anlegen
und die Artikel diesem zuordnen.

% %) 3 = ] 5 =] &

Verwerfen Zurick Vor Laschen Artkel Neu Speichem Ende
Ubersicht Detais Artikelreihenfolge
Artkel Gesamtpreis
Bezeichnung: ‘ ‘
PLU: [ | EAN: | | '
folgende Artikel buchen Anzeige in folgenden Warengruppen
Aroel Vierengruppe cang bz | pres [~
| Zwuckel Bier Standardpreisklassg 3,60
Feldsalat Salat Standardpreisklasse 8,20
Creme mit Himbeeren Dessert Standardpreisklasse 4,90
250 g Rumpsteak Spezialitaten vom Gril Standardpreisklasse 20,50
Oler Roséwein 0,75 | Wiirtenberg Standardpreisklasse 17,90
v
=] =]
A 7 . . . 3
?‘vEr\tf . Beard o Hinzuf. ?v Entf. o Hinzuf.
~ 1 2 2 a c A 7 a Q n R - < Finf Dnel
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o Artikelbestand verwalten (GASTWARE ohne
Warenwirtschaft):
Klicken Sie auf Artikel/Artikelbestand. Im folgenden Fenster
kénnen Sie alle Artikel, die fur die Bestandsflihrung aktiviert
wurden, verwalten.

Waéhlen Sie den Artikel aus, den Sie bearbeiten méchten. Im Feld
Warnung ab stellen Sie ein, ab welchem Artikelbestand wahrend
des Bestellvorgangs eine Warnmeldung angezeigt wird. Im Feld
akt. Bestand: geben Sie den derzeitigen (aktuellen) Bestand ein.

o o = H &
Zurlick var Drucken Speichem Ende
Sortieren / Suchen Ausviahl Drucker
Bezechnung | B -~ Microsoft Print to PDF =
Sortieran Suchen Tastatur Drucker
Artkebestand
Bezeichnung | Warengruppe | Wamung ab| Bestand | ~ —— 10

0O1er Riesling QbA trocken 0,75 Baden 10 0 L
Oler Roséwein 0,75 | Wirtenberg 25 24 akt. Bestand: 100
O1er St. Aline 0,75 | Australien | 10 100]
02er Lemberger 1,0 | Wirtenberg 10 65
02er Schwarzriesling 1,0 Wirtenberg 15 48
02er Trollinger 1,0 | Wirtenberg 10 46
250 g Rumpsteak Spezialitaten vom Grill 5 5
9der Muskateller 0,75 | Wirtenberg 10 35
97er Erdener Pralat 0,75 | Mosel-Saar-Ruwer 10 21
97er Navarro Correas 0,75 | Argentinien 10 52
97er Samtrot Wirtenberg 10 55 c &
98er Dornfelder Barrique 0,751 Pfalz 10 48 7 8 9
98er Erdener Pralat 0,75 | Mosel-Saar-Ruwer 10 28
98er Shiras Belleville 0,75 | Australien 10 43 4 5 6
98er Spatburgunder S 0,75 | Ahr 10 59
98er The Coppermine Road 0,751  Australien 10 27 1123
99er Finca Flichman 0,75 | Argentinien 10 55
99er Freiherr Heyl 0,375 | Rheingau 10 54 0

Artikelfarben:

Die Farben der Artikel sollen es lhnen erleichtern den aktuellen
Status eines Artikels zu erkennen.

Schwarz: Bei einem schwarz dargestellten Artikel sind keine
Besonderheiten und der aktuelle Bestand liegt noch tiber dem
Warnungsbestand.

Blau: Bei blau dargestellten Artikeln ist der aktuelle Bestand unter
den Warnungsbestand gesunken. Hier wird beim Bonieren
angezeigt ,Es sind nur noch XX Stlick vorhanden®.

Rot: Bei rot dargestellten Artikeln ist der aktuelle Bestand auf Null
gesunken. Der Artikel wird automatisch gesperrt und kann somit
nicht mehr boniert werden.

Grin: Bei griin dargestellten Artikeln ist die Preiseingabe nach
Gewicht aktiviert.
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e Beilagengruppen:

Mit Hilfe der Beilagengruppen kénnen Sie ganz unkompliziert lhre
Beilagen zusammenfassen (z.B. Salat-Dressings,
Sattigungsbeilagen, Gar-Stufen uvm.), um die so definierten
Gruppen lhren vorhandenen Warengruppen und Artikeln
zuordnen.

54 Q Q '] Py H &

Zurack vor Lisschen Heu Ende

Ubersicht Detals Belagengruppenrehenfoge
Suchen

e | <

Clexakte Uberenstimmung Tastatur

Bezeichnung Belagenzwang | nur ene Bedage | ~

alle muss
Brotsorten muss

extra Beilagen kein
Fisch kein
Garart muss X
mit kein
Nachlasse muss
ohne Sattigungsbeilagen kein
Salat nuancen muss
Sofen muss

Um eine neue Beilagengruppe zu erstellen, klicken Sie auf die
Schaltflache Neu und geben eine Bezeichnung fur die
Beilagengruppe ein.

Richten Sie den Beilagenzwang nach Ihren Winschen ein (kein,
kann oder muss), wobei

Kein bedeutet, dass Beilagen aus dieser Gruppe nur manuell
ausgewahlt werden (in der Bestellubersicht Uber die Schaltflache
Bearbeiten),

Kann bedeutet, dass die Beilagengruppe zwar bei der Bestellung
aufklappt, aber keine Beilage gewahlt werden muss, und

Muss bedeutet, dass mindestens eine der Beilagen in dieser
Beilagengruppe gewahlt werden muss, damit sich das Fenster
wieder schlief3t.

Sie kdnnen Uber die darunter befindliche Option klar definieren, ob
sich die Auswahl in der jeweiligen Beilagengruppe auf eine einzige
Beilage beschranken soll (z.B. die Garstufe des Steaks oder das
Dressing fur den Salat).

Weisen Sie die Beilagengruppe den gewilinschten Warengruppen
Uber die Schaltflachen Hinzuftigen und Entfernen zu.

Im linken Bereich des Fensters haben Sie die Ubersicht tiber alle
angelegten Beilagengruppen und den dazu eingestellten
Beilagenzwang.
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Mit einem Klick auf eine der Beilagengruppen kdnnen Sie diese

schnell und unkompliziert Ihren Vorstellungen nach anpassen.

e Beilagen:

In diesem Men erstellen Sie sdmtliche Beilagen, die Sie dann mit
Hilfe der Beilagengruppen zusammenfassen und den
Warengruppen zuweisen kénnen.

Artikelbeilagen
Sz

& (1)

Zurick

Ubersicht

Suchen

<

vor

Detais

Loschen

—
Neu

Einkaufsartikel / Rezeptur

| o

[ exakte Ubereinstimmung

Bezeichnung
2 fir 1
aufs Haus
Banane
Blaukraut
Bratkartoffeln #
Brot
Brot ohne Rinde
doppelt Salami
durch
englisch
extra Kase
extra Krabben
extra Oliven
extra Salami
extra Thunfisch
extra Tomaten
extra Zwiebeln

Aufschlag
100,00 %
-100,00 %

1,50 €

0,20€

0,50 €

0,50 €
1,00€
0,50 €
0,50 €
1,00€
0,50 €
0,50 €

Rechnung

X

X

X

X

-~
Tastatur

Mehrfach |~

>

X X X

XX XX X X X

a| &

Ende

Beiagenreihenfolge
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Kartenreiter Details:

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu um eine neue Beilage zu
erstellen.

(rrcorigen T ———— e )
X [t < ) ¥
Zuruck (F5) Vor (F6) Loschen (F10) Neu (F7) Ende (F2)
Ubersicht Detais Enkaufsartkel / Rezeptur Bellagenrehenfolge
Bedage Anzeige n folgenden Beiagengruppen
Bezeichnung: Bezeichnung
Aufschlag / Nachlass: ne€ v 2,50 B S
¥ Mehrfachauswahl mogich
71 auf Rechnung
g
Hinzuf.
=N
Entf,
a - ‘ -~ -~ - ‘ - ‘ - - ~ ~ ~ n 7~ -2 ~ -

Geben Sie eine Bezeichnung fiir die Beilage ein. AnschlieRend
wahlen Sie aus, ob die Beilage einen Aufpreis oder Nachlass
vergibt und ob selbiger prozentual oder in Euro vergeben werden
soll, ob sie mehrfach ausgewéhlt werden kann (z.B. Eis-Sorten
oder Sattigungsbeilagen wie Kroketten oder Pommes) und auf der
Rechnung aufgelistet werden soll.

Weisen Sie die Beilage mit den Schaltflachen Hinzuf. und Entf.
den gewlinschten Beilagengruppen zu.
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Kartenreiter Beilagenreihenfolge:

Bei dem Reiter Warengruppenreihenfolge kénnen Sie bestimmen,
an welcher Stelle der jeweilige Zusatz stehen soll. Mit den Buttons
Zuriick und Vor kénnen Sie eine beliebige Reihenfolge auswahlen,

dadurch wird Ihnen spéter bei der Bestellung immer der Zusatz in

der Reihenfolge vorgeschlagen, die Sie angeordnet haben, jedoch

missen Sie zuvor Leerfelder einfligen.

Artikelbeilagen

(=]
=< 9 [t Pried
Nach vome Nach hinten Entfernen
Ubersicht Detals

aufs Haus

2fir 1

katrin

Mitarbeiter:

Einkaufsartkel / Rezeptur

B &

Ende
Belagenrehenfolge

Beilagengruppen

alle

Brotsorten

extra Beilagen

Fisch

Garart

mit

ohne Sattigungsbeilz
Salat nuancen
SoBen

(Nur anwahlbar, wenn unter Einstellungen/Optionen/Zugriffschutz
der Passwortschutz oder das An- und Abmelden per Kellnerschloss

aktiviert wurde.)
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e Mitarbeiter verwalten (GASTWARE mit
Mitarbeiterverwaltung):
Offnen Sie den Menipunkt Mitarbeiter/Mitarbeiter verwalten.
Im folgenden Fenster werden alle relevanten Mitarbeiterdaten und
Berechtigungen angelegt. Geben Sie zuerst Name, Vorname und
evtl. Provisionen des Mitarbeiters an (Die Provisionen werden von
dem erzielten Brutto-Umsatz berechnet). Hier kénnen Sie fur jeden
Mitarbeiter individuelle Berechtigungen einstellen. Diese kdnnen
dann mit einem Passwort geschutzt werden. Das eingegebene
Passwort ist fir jeden Mitarbeiter unterschiedlich, um zwischen
den einzelnen Berechtigungen und Provisionen zu unterscheiden
(Bitte beachten Sie, dass diese Funktion nur ausgefuhrt werden
kann, wenn vorher der Passwortschutz eingeschaltet und das
Masterpasswort eingetragen worden ist). Achtung: Bei der
Standardberechtigung darf der Kellner keine Rechnungen
erstellen. Gruppenberechtigungen missen im Gastware-Office
geéndert werden.

[ <

Lischen o Spesiiam Ende

Meaibtac Seherber Bevechtgungen

w1 Visuell
Amesename: Administi

Name Admininstrator

Sarvicemitarbaiter

Standard i
11234 |5 (6|72 |[89(|0|B]| " @ Einf | Posl

© g w e r t z u i o p 4 + Entf | Ende

t <y | x c/ v|b|lnim| , . - ~

Crrl Fn Alt Gr L

Die Alternative zum Passwort ist das Kellnerschloss. Bevor dieses
in GASTWARE funktioniert, muss es in Windows installiert werden.
Hierbei muss der Kellnerstift Schlissel des jeweiligen Mitarbeiters
in das Schloss gesteckt werden und sofort wird der Kellner mit
seinen eingestellten Berechtigungen freigegeben.

e Mitarbeiterinformationen verwalten
Sie kdnnen Mitarbeiterinformationen eingeben. Diese werden allen
Kellnern angezeigt, wenn sie sich anmelden oder wenn sie im
Menu Fenster 6ffnen wollen.
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e Kellner ab- und anmelden:
Unter diesen Punkten kénnen die Kellner sich manuell ab- oder
anmelden. Wird dies nicht an dieser Stelle gemacht, wird vom
System beim Einstecken des Kellnerschliissels automatisch
erkannt, ob der Kellner schon ab- oder angemeldet ist. Dies ist
interessant, wenn Sie die Arbeitszeit wissen wollen, weil
GASTWARE automatisch die Zeit der An-und
Abmeldung speichert. Sie kdnnen Mitarbeiter o

') o
tiber den Menipunkt Mitarbeiter/Mitarbeiter e ]
abmelden. Ebenfalls kann man sich o
abmelden, indem man auf Meni klickt. Im i ks T
Menii ist dann unten rechts das Feld et o
Mitarbeiter abmelden. Eine weitere e i P
Méglichkeit wére wie folgt: Nachdem sich der e v Pt
Mitarbeiter seinen X-Abschlag zieht, kommt tfﬁ?:i e

Kerber, Heinz 08:39

eine Frage ob man abgemeldet werden will.

Wenn man dieses bestatigt wird man =
ebenfalls abgemeldet

e Auswertungen:
Um einen der folgenden Punkte zu 6ffnen, klicken Sie auf
Auswertungen und dann auf den gewtinschten Unterpunkt.
e Offenen Tische:
Hier kdnnen sie alle georderten aber noch nicht abgerechneten
Positionen einsehen.

Offene Positionen x

(1] < &7
Zurick Vor Ende

georderte aber noch nicht abgerechnete Positionen

Micarbeiter ‘ Raum / Typ ‘ Tisch / Kasse / Bezeichnung | Gaste ‘ Betrag ‘ "

Weber, Marcel Cafe c4 2 8,60 €
Weber, Marcel Gastraum 6 30,90 €
Ubungskellner Direktverkauf Direktverkauf 70,60 €
Schneider, Gisela Cafe C3 2 520 €
Schneider, Gisela Gastraum 3a 2 27,30 €
Schmidts, Pascal Cafe c2 1 8,50 €
Schmidts, Pascal Gastraum 3 1 52,20 €
Miiller, Hans Gast-Nr.: 2605/0 PC Computer-Studio Schrey G 26,90 €
Miiller, Hans Gastraum 2 4 55,77 €
Linde, Anika Cafe Ci 1 11,50 €
Linde, Anika Gastraum 3c 1 4,50 €
Koch, Jirgen Cafe C5 2 44,80 €
Koch, Jirgen Gastraum 4 2 27,60 €
Hansen, Markus Gastraum 3b 2 18,00 €
Chef 1 Gast-Nr.: 32/0 Sektion FuBball 46,90 €
Administrator Gast-Nr.: 15/0 Resware; Korbach 96,10 €
Admininstrator Direktverkauf NB-ROBERT 70,60 €
Admininstrator Gast-Nr.: 15/0 Resware; Korbach 4,90 €
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e Renner/Penner:

Das Renner/Penner ist ein Modul um auszuwerten, welche Artikel
gut laufen und welche weniger gut. Sie konnen in dem Fenster
auswahlen, wie viele Artikel angezeigt werden sollen.

e X-Abschlag:
Sie kommen auf das Menu des X-Abschlags Uber folgenden Weg:
Auswertung/X-Abschlag. Einen X-Abschlag kénnen Sie, wenn
notig, mehrmals taglich ziehen, z. B. bei Schichtwechsel eines
Kellners, um diesen abzurechnen. Wenn Sie den X-Abschlag auf
den Mitarbeiter bezogen ausdrucken, sehen Sie nur die Umsétze
des einzelnen Mitarbeiters. Hierbei werden die Speichersummen
nicht auf Null gesetzt. Bitte beachten Sie, dass der Vorgang des X-
Abschlags einige Zeit dauern kann, Dies bedeutet, dass nicht
sofort nachdem der X-Abschlag angesto3en wurde, ein Z-
Abschlag oder Ahnliches erstellt werden kann. In diesem Fall
sollten Sie mindestens 30 Sekunden warten, bevor Sie eine neue
Aktion ausgefthren.

e Z-Abschlag:
Sie kommen auf das Menu des Z-Abschlags Uber folgenden Weg:
Auswertung/Z-Abschlag. Nach der Sicherheitsabfrage, ob der
Ausdruck O.K. (Ja/Nein) ist, werden die Speichersummen
unwiderruflich auf Null gesetzt. Wenn Sie nun einen neuen Z-
Abschlag ausdrucken wollen, wirde der nach dem Druck des
ersten wieder bei 0€ beginnen. Sie haben die Mdéglichkeit auch
einen monatsbezogenen Z-Abschlag zu fahren. Bitte beachten Sie,
dass der Vorgang des Z-Abschlags einige Zeit dauern kann. Dies
bedeutet, dass nicht sofort, nachdem der Z-Abschlag angestof3en
wurde, z. B. eine Rechnung erstellt werden kann. In diesem Fall
sollten Sie mindestens 30 Sekunden warten, bevor eine neue
Aktion ausgefihrt wird. Die Auswertung des Z-Abschlag sollte am
Ende einer Tagesschicht gefahren werden. Wenn Sie es
winschen, kdnnen Sie eine Erinnerung fur den néachsten
Programmestart einstellen, wenn sie vergessen haben den Z-
Abschlag des Vortages zu drucken.
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e Abrechnung:

Bei der Umsatzauswertung wird nach Gesamtauswertung und nach
Kellner- Auswertung selektiert. Hier kdnnen Sie den
Auswertungszeitraum frei wahlen. Bitte beachten Sie, dass die
Auswertungen immer um 0 Uhr beginnen und um 24 Uhr enden. Die
Ausgabe kann wahlweise auf einen Drucker oder auf den Bildschirm
erfolgen.

e Bericht Finanzarten:

Unter dem Bericht der Finanzarten kénnen Sie einen Bericht
erstellen, mit welcher Finanzart wie viel Umsatz gemacht wurde.

e Statistik:

Wenn Sie mit der Maus auf das Feld Statistik gehen, 6ffnet sich ein
weiteres Fenster, in dem Sie verschiedene Dinge auswerten kénnen.
Im néchsten Fenster kdnnen Sie auswahlen, ob Sie es auf dem
Bildschirm angezeigt haben wollen, oder ob Sie es ausgedruckt
haben wollen. Dazu wahlen Sie mithilfe des Fensters entweder
Monitor oder Drucker aus.

e Journal:

Im Fenster Journal kbnnen Sie ebenfalls Daten auswerten. Dazu
gehen Sie mit der Maus auf Journal, dann erscheint meist rechts ein
Fenster in dem Sie auswahlen kénnen, was Sie auswerten wollen.
Das Auszuwertende einfach anklicken und dann erscheint ein
Fenster in dem Sie auswahlen kénnen, in welchem Zeitraum es
angezeigt werden soll und ob es gedruckt werden soll oder nur auf
dem Monitor angezeigt werden soll.

e Rechnungen:
Hier kbnnen Sie Rechnungen nachtraglich bearbeiten.

Rechnungen snzeigen

b4 . P = ¥ i ~ 7
Spitten Tastatur Drucken Stornieren Postionen
Sartieren / Suchen Rechnungszet Belegart

\

: Rechnung-Nr. 9 | | Ozerouegen Fahrschen Wdh J
Zettraum Sortieren Suchen Belegart

Tisch rattan Ende
Gastrotag
04.09.2017

Rechnung Datum
17131] 04.09.2017 |

Endbetrag Finanzart Gast Tisch

Bedienung | B | G[R |~

17130 04.09.2017
17129 04.09.2017
17128 04.09.2017

Aktionen

17,25 Amex
15,10 Bar
32,50 EC-Karte

Fnanzarten

Rechnunashetran:

a.an

Hans Schulze
Hans Milller
Max Meier

17127 04.09.2017 10,78 Rabatt 4 Chef 1 X
Bar

17126 04.09.2017 644,20 Schlemmen u. Sp 3¢ Admininstrator X
Gutschein

17125 04.09.2017 35,30 Gutschein 3c Admininstrator X

& inteme L T
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e Offene Rechnungen:

Wenn Sie Uber den Menipunkt Auswertung/offene Rechnungen
gehen, gelangen Sie auf eine Seite, auf der lhnen alle nicht
bezahlten Rechnungen angezeigt werden. Sie kdnnen ber diese
Liste offenen Rechnungen ausdrucken.

e Stapeldruck:
Im Menu Stapeldruck kénnen Sie mehrere Auswertungen mit einem
Hakchen anklicken, um mehrere Dinge gleichzeitig auszuwerten.

Extras

e Kassenbuch:
Das Kassenbuch rufen Sie tber Extras/Kassenbuch auf. Der in
den Kassenbuchkonten eingetragene Saldovortrag erscheint nun
als erste Buchung. Jetzt kdnnen Sie anfangen in Ihr Kassenbuch
zu buchen. Wahlen Sie das Datum des Buchungssatzes aus.
Dann geben Sie einen Buchungstext ein (z.B. Lieferung Getranke)
bei Konto wahlen Sie das entsprechende Buchungskonto aus und
geben den Betrag ein. Klicken Sie anschlieRend auf Buchen. Der
Buchungssatz ist nun gespeichert und wird in der Liste angezeigt.

Kassenbuch
) (3] = 1] i S £ L4
Zuriick (F5) Vor (F6) Drucken (F11) Abschluss (F9) | Stomieren (F10) Heu (F7) Bearbeiten (F8) Ende (F2)
Zeiraum: April 2018 Betrage akt. Bestand
- . . Ubertrag Einnahmen Ausgaben
April ik < 119.516,57 € 86,51 € 12.515,63 € 106.087,45 €
Beleg-Nr. ‘ Belegdatum ‘ Buchungstext ‘ Konto | Einnahmen ‘ Ausgaben ‘ Saldo | Mitarbeter |~
1247 01.04.2018 Getankelieferung 4401 500,00 €119.016,57 € Genuit
1248 01.04.2018 Einkauf Metro 4401 765,68 €118.250,89 € Genuit
1249 01.04.2018 Kichenmesser 4401 249,95 €118.000,94 € Genuit
1250 01.04.2018 Neue Theke 2315 12.000,00 €.06.000,94 € Genuit
1251/ 01.04.2018 |Einnahmen Hotel 4600] 86,51€  106.087,45 €|Genuit |
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e Gutscheine:
Mit Hilfe der internen Gutscheinverwaltung kénnen Sie lhre
Gutscheine bequem und Ubersichtlich verwalten.
Dazu gehdren nicht nur die Gutschein-Arten, die Sie zuvor unter
Stammdaten>Finanzarten angelegt haben, sondern auch solche,
die bereits vor Inbetriebnahme des GASTWARE® -
Kassensystems ausgegeben wurden.
Die Vorteile der Gutscheinverwaltung liegen in der Ubersicht tiber
die sich im Umlauf befindliche Gutscheine und die deutlich
schnellere Rechnungserstellung durch die im System vorhandenen
Gutschein-Daten. In den Einstellungen/Drucker- und
Monitorzuordnung kénnen Sie auswéahlen das der Gutschein auf
einem anderen Drucker gedruckt wird, als die Gutscheinrechnung.

Gutschein verkaufen:
Klicken Sie auf die Schaltflache Neuer
Gutschein um einen neuen

Gutschein zu erstellen. In der

Bildschirmausschnitt:

Eingabemaske wéhlen Sie erst die s w
Gutscheinart aus. AnschlieRend Gurscheinart =
missen sie einen Betrag eintragen Gurschen

und wenn sie links davon einen Betrag: -
Haken setzen, wird das ubgbs:  0[12.03.2018 | h“;”h e

Ablaufdatum des Gutscheins mit
gedruckt. Dieses Fenster schlieRen
sie dann mit OK. Wéahlen Sie nun
die Finanzart aus, mit der der Gutschein bezahlt &
wird. Wenn Sie vorher schon Gutscheine hatten, TS
wahlen Sie bitte beim néachsten Gutschein die a
nachste freie Zahl aus, damit sich die e
Gutscheinnummern nicht tiberschreiben und es

aktiviert

nur Gutschein(e) drucken

nachher zu Problemen zwischen verwalteten und nicht verwalteten
Gutscheinen kommt. Wenn Sie gultig bis auswahlen, hat der
Gutschein nur eine begrenzte Gultigkeit. Danach 6ffnet sich ein
Fenster in dem Sie auswéhlen kdnnen, ob Sie Gutschein,
Gutschein und Rechnung oder nur die Rechnung drucken wollen.
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Auf diese Art angelegte Gutscheine erscheinen sogleich in der
Gutschein-Ubersicht.

Gutschein
() [+ L] L] ] - L
Zurlck vor Gutscheniste Loschen Gutschen New Basrbeten (F3) Ende
Gutschene anzeigen offene Gutschene Rechnungsdrucker
® nur offene  Calle 160,00 € Fahrschein Wdh =
Drucker
Gutscheine
n. | Dawm | Gutschenart |  Bewag | Restbetrag | Franzart | Mtarbeiter
501 04.09.2017 Gutschein 50,00 50,00 € Master Card Admininstrator
502 04.09.2017 Schlemmen u. Sparel 5,00 5,00 € Diners Club Admininstrator
503 04.09.2017 Gutschein 100,00 100,00 € Bar Admininstrator
| 504/04,09.2017 Kinder frei 5,000 5,00 €|visa Admininstrator

Wird ein Gutschein eingeldst und der Wert des Gutscheins
Ubersteigt den Rechnungsbetrag, erscheint die Abfrage ob
o der Restbetrag des Gutscheins als , Tip“ (Trinkgeld)
verbucht werden soll oder
o ein neuer Gutschein Gber den Restwert des
Gutscheins erstellt werden soll.

e Anzahlung / Einzahlung Gastkonto:

Diese Funktion ist nur nutzbar, wenn Sie Kunden angelegt haben.
Sie kdnnen hier auf von Ihnen angelegte Gastekonten Geld ein- bzw.
auszahlen. Diese Funktion wird meist fir Stammkunden genutzt und
bietet diesen die Mdglichkeit durch Einzahlung auf ihr Gastkonto
Rechnungen zu begleichen.

e Schwund:

Wenn Sie Uiber den Menlpunkt Extras/Schwund das Fenster
Schwund aufrufen, kénnen Sie oder der Kellner Schwund buchen
z.B. MHD abgelaufen, heruntergefallen oder &hnliches. Die Griinde
missen vorher im GASTWARE Office unter dem Menupunkt
Stammdaten/Grinde/Schwund eingegeben werden.

o WaWi:

In dem Menipunkt Warenwirtschaft kénnen Sie Ihren Warenbestand
einpflegen, sodass Sie Warnungen erhalten, wenn nicht mehr
geniigend Artikel auf Lager sind.

e DATEV Export:
Mithilfe des DATEV Exports kénnen Sie Buchungen / Kunden /
Sachkonten in die entsprechenden .csv-Tabellen exportieren. Die
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Anweisungen zur Einrichtung befinden sich am Ende des
Handbuches. Nach einem erfolgreichen Export erhalten Sie eine
Fertigmeldung, andernfalls eine Meldung welche Buchungen Fehler
aufweisen.

e GoBD/IDEA Export:

Mit dem GoBD/IDEA Export werden alle finanzrechtlichen Daten
mittels einer Schnittstelle aus der Gastware hinaus exportiert und ftir
einen Finanzbeamten im Falle einer Steuertberprifung zur
Verfligung gestellt.

e Tischubergabe:

Mit der Tischubergabe kénnen einzelne Kellner Tische an andere
Kellner tibergeben. Dafiir muss man den Tisch auswahlen, den
neunen Kellner wahlen und dann oben mit der Schaltflache
Ubergabe den Vorgang bestétigen. Danach folgt die Frage, ob Sie
wirklich den Tisch Ubergeben wollen. Dies missen Sie mit Ja
bestéatigen. Damit ist der Tischwechsel abgeschlossen. Sie missen
nur Tischiibergaben machen, wenn Sie unter Einstellungen/Optionen
im Feld Sicherheit einen Haken bei Tischsperre aktiv gesetzt haben.

o Artikel sperren:

Unter dem Menupunkt Extras/Artikel kdnnen Sie einzelne Artikel
sperren. Um den Artikel zu sperren, missen Sie den Artikel
auswahlen um dann mit Hilfe des Feldes Sperren den Artikel zu
sperren. Damit kann er dann nicht mehr ausgewahlt werden. Anders
herum haben Sie rechts eine Tabelle in der Sie alle gesperrten
Artikel sehen und diese ggf. mithilfe des Feldes Freigeben wieder
freigeben kdnnen.

e Sammelrechnung:
Wenn mehrere Tische Uber eine Rechnung abgerechnet werden
sollen, kbénnen Sie die mit der Funktion der Sammelrechnung
bequem und schnell vollziehen.
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Uber den Meniipunkt Extras/Sammelrechnung rufen Sie das
Fenster Sammelrechnung auf. In diesem Fenster sind alle nicht
abgerechneten Tische aufgelistet. Wenn ein Tisch gesplittet ist,
wird der Tisch mehrmals aufgelistet und in der Spalte Platz die
jeweiligen Platze angezeigt. Markieren Sie den gewiinschten Tisch
und klicken Sie auf den Knopf Ausgewéhlt. Markieren Sie nun den
zweiten und klicken wieder auf Ausgewahlt. Sie kdnnen beliebig
viele Tische zusammenfassen. Die Zeilen der ausgewahlten
Tische werden rot dargestellt. Um einen Tisch aus der Auswahl zu
I6schen, markieren Sie diesen (rote Zeile) und klicken auf den
Knopf Abgewahlt. Die Zeile wird wieder schwarz.

Um die Sammelrechnung abzuschlieRen, klicken Sie auf OK. Sie
gelangen anschliel3end in das bekannte Fenster der
Rechnungserstellung.

(Siehe Kapitel: Bonieren / Tisch abrechnen)

& o 9 9 v L4
Abbruch Zuriick Vor Abgewahit Ausgewhk oK
belegte Tische
Raum Tisch Platz Betrag 4]

Biergarten 67 1 5,20 €
Biergarten 91 1 29,20 €
Biergarten 93 1 26,00 €
Biergarten 98 1 84,20 €
Cafe hinten 1 1 14,90 €
Cafe hinten 2 1 11,90 €
Cafe hinten 3 1 49,20 €
Cafe hinten 4 1 24,20 €
Cafe hinten 5 1 26,00 €
Cafe hinten 6 1 12,70 €
Cafe hinten 7 1 4,80 €
Gastraum 2 1 39,90 €
Gastraum 3 1 8.736,00 €
Gastraum 3a 1 46,50 €
Gastraum 3b 1 22,20 €
Gastraum 3c 1 31,10€
Gastraum 4 1 67,20 €
Gastraum 6 1 32,16 €
Terrasse 12 1 20,00 €
Terrasse 32 1 740 €
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e Raume und Tische bearbeiten:
(Bei Basisversion auf 30 Tische begrenzt)

Tische anlegen:

Offnen Sie den Menuipunkt Einstellungen und dann den
Unterpunkt RAume/Tische bearbeiten. Wenn Sie erneut auf
Einstellungen klicken, dann ist vor dem Unterpunkt RAume/Tische
bearbeiten ein Hakchen, das bedeutet, die Funktion ist aktiviert.
Ein weiteres klicken auf RAume/Tische bearbeiten deaktiviert die
Funktion wieder.

& GASTWARE (Gastware) X
Stammdaten  Artikel Mitarbeiter Auswertung Extras  Einstellungen Tools Info
: H E H -

T | B 2 2

Men Restaurant Direktverkauf Bestelung

A,

Nachricht

v

Beenden

Gastbuchung

(AL
e

e =
ARt

45 (Nic ) 04.09.2017, 14:27

s m‘n?dﬂ Tools Info
Raume / Tische bearbeiten [
T
5 Drucker

Schankkontrolle

Optionen
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Nun kdnnen Sie beginnen Tische anzulegen. Klicken Sie auf den
Knopf Tisch.

Bildausschnitt

B v

Tisch neu

", Tischneu Einfg

. Tisch Bezeichnung / Typ
Tischart »

Tischgrosse »

& Tischsparren

]g Tisch loschen Entf

Klicken Sie auf Tisch neu und geben Sie im folgenden Fenster
eine Tischbezeichnung ein. Wéhlen Sie den Tischtyp (Form des
Tisches) und die Tischgrof3e aus. Dann mit OK bestatigen und der
Tisch erscheint auf der Arbeitsoberflache. Durch Klicken auf den
erzeugten Tisch und Festhalten der Maustaste konnen Sie diesen
an einer Gewiinschten Stelle im virtuellen Gastraum platzieren.

Bildausschnitt

Tisch hinzufagen

7
Lad &
Abbruch oK
Tisch Tischgroesse Techtyp Anzahl Plitze  Tischsperre
® . ; .
i) mittel ~  wie Raum « [t +| Dgespent
O Tschummer Thchart
von: bis: ® quadratisch ) rund O quadratisch diaganal
RFID Tag: -y i i
O rechteddg langs ) oval langs O diagonal oben > unten

Outlet

wie Raum O rechteckg quer O oval quer O dagonal unten —> oben

Legen Sie alle Tische auf die gleiche Weise wie zuvor beschrieben
an. Wenn Sie die Tische mit der linken Maustaste anwahlen, kann
der jeweilige Tisch verstellt werden. Um einen Tisch zu l6schen,
die Bezeichnung zu andern oder die Form des Tisches zu andern,
klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den entsprechenden
Tisch und &ndern diesen nach Ihren Winschen ab. Wenn Sie alle
Tische angelegt haben, klicken Sie auf Einstellungen und dann auf
Raume/Tische bearbeiten, um den Bearbeitungsmodus zu
verlassen.
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R&aume anlegen:

Die Raume werden ahnlich den Tischen angelegt. Schalten Sie
zuerst Uber Einstellungen dann Raume/Tische bearbeiten den
Bearbeitungsmodus ein. Klicken Sie auf den Knopf Raum. Wahlen
Sie Raum neu. Im folgenden Fenster geben Sie eine Bezeichnung
fur den neuen Raum ein. Sie kénnen hier auswéahlen in welchem
Outlet ein Raum eingebunden werden soll. Bei Farbe wahlen Sie
eine Hintergrundfarbe fiir den neuen Raum. Um ein Foto oder
einen Grundriss lhres Raums zu hinterlegen, klicken Sie auf den
Knopf Datei. Nun &ffnet sich ein Fenster in dem Sie die
entsprechende Datei mit Durchsuchen auswahlen. Bestétigen Sie
mit OK.

Wenn Sie verschiedene Raume angelegt haben, kénnen Sie nun
mit den Kartenreitern am unteren Bildschirmrad zwischen den
verschiedenen Raumen wechseln.

Bildausschnitt

2 v N

Raum neu Tisch neu

Raum neu  Alt+Einfg
|, Raum bearbeiten

]g Raum laschen Alt+Entf

4 Raum links

5 Raum rechts

Bildausschnitt

Raum hinzufiigen

X ¥
‘Abbruch oK

ausgewahiter Raum Hintergrundbid

Outlet: v

Farbe: Individuell... M

Datei

Typ Nichtraucher v
1 Loschen
~ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 B : <« Einf Posl
-~ q w e r t z u i o | p | i + Entf = Ende
4 a s d f g h j k | 6 | & | # ¢
- < 'y x ¢ v b n m , - i ™
Ctrl Fn Alt Gr SR A
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Einstellungen/Optionen:

Offnen Sie den Meniipunkt Einstellungen/Optionen. Es 6ffnet sich
das Fenster Optionen. In diesem Fenster sehen Sie 14 Kartenreiter.
Der erste Kartenreiter Allgemein ist bereits gedffnet.

e Allgemein:

Unter dem Menlpunkt Allgemein kdnnen Sie unter anderem
festlegen, welcher lhr bevorzugter Raum ist. Das bedeutet, dass die
Software nach dem Start immer in diesen Raum wechselt. Diese
Einstellung ist arbeitsplatzbezogen. Das bedeutet, dass so jede
Kasse mit dem fur Sie relevanten Raum gestartet werden kann,
wenn Sie mehrere Kassen einsetzen und diese in unterschiedlichen
Raumen stehen.

X ¥
Abbruch oK
Algemein Sicherhet Artkel Direkiverkauf Zeten Zusatzgerite X-/ Z-Abschlag Rechnungen elPay Farben Hotelanbindung Rechnungs * | *

Updatepfad

|C:\Gastware\Update\ &
bevorzugter Raum Drucken Bestelbon bei Kichenmonitor

B ®
keiner ¥ nur Vorschau Wf?t druckﬁn

O ab "Abrufen

Tischauswahl Techliste Seikaischwechsel Bons O bei "Fertig"

; el - rucken
© Visuell OTisch - Nr. O (nur Mobil) 0 Stornebon drucken
Artkelauswahl Programm Druckerauswahl
@® Visuell OPLU [ feste Bildschirmposition ® nur Kassen bezogen
Reservierungen Sperrbildschirm anzeigen O nur Raum bezogen

[l doppelte Raum- bzw. Tischreserv. zulassen Transparenz % O erst Raum dann Kasse

Drucken: Ist hier ein Hakchen gesetzt, so werden alle Drucke nur
als Bildschirmvorschau angezeigt, nicht aber tGiber den Drucker
ausgedruckt. Wenn Sie den Tisch wechseln kann auch ein Bon
gedruckt werden.

Programm: Ist bei auf Bildschirmgré3e Skalieren ein Hakchen
gesetzt, so startet die Software beim néchsten Start im Vollbild-
Modus.

Tischauswahl: Hier legen Sie fest, auf welche Weise Tische
ausgewahlt werden kénnen.

Artikelauswahl: Mdchten Sie die Artikel per PLU oder Visuell
auswahlen? Setzen Sie im gewiinschten Feld ein Hakchen.
Reservierungen: Hier kénnen Sie das Hakchen setzen, wenn sie
mochten, dass auch 2 Gruppen an einem Tisch Platz nehmen
koénnen, ohne dass es zu Fehlern bei der Reservierung kommt.
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Bestellbon bei Kiichenmonitor: Legt fest wann der Bestellbon bei
Kichenmonitoren gedruckt werden soll.

e Zugriffschutz/Sicherheit:

Bildausschnitt
Optionen

X @
Abbruch QK

Algemein Sicherheit Artkel Direktverkauf Zeiten Zusatzgerate X-/ Z-Abschlag Rechnungen elPay Farben Hotelanbindung Rechnungs | *
Mtarbeter Administrator Ubungskelner
Ist keine Sicherheitsstufe aktiviert, erfolgt
keine mitarbeiterbezogene Abrechnung!
O keine Sicherheit

O Passworteingabe
Mitarbeiter automatisch ausloggen

+.. | Passwort .| Passwort
_~ Key zuordnen _~/ Key zuordnen
- /

@ Kellnerschltissel S ey entfernen S ey entfemen

beim Abziehen automatisch ordern
KellherschioB

Tischsperre Schlosstyp: | Kelloxx 4
O Tischsperre aktiv

o
Test
Anschluss: v

Tischiibergabe bestatigen

Hier legen Sie fest, mit welcher Sicherheit Sie arbeiten méchten.
Keine Sicherheit, Passworteingabe oder Kellnerschliissel. Wenn
Sie bei Kellner automatisch ausloggen ein Hakchen setzen, so
wird der Mitarbeiter nach einer Aktion, z.B. einem Bestellvorgang
automatisch ausgeloggt. Das gebrauchlichste ist wohl der
Kellnerschliissel. Hierzu klicken Sie auf den Punkt vor
Kellnerschliissel. Bei Kellnerschloss miissen Sie den Typ
auswahlen und den Anschluss an dem das Kellnerschloss
angeschlossen ist.

Weiterhin werden dem Administrator und ggf. dem Piccolo
Passwarter bzw. Schlissel zugeordnet. Der Administrator hat
grundsatzlich alle Berechtigungen des Systems. Der Piccolo ist ein
Ubungskellner fiir z.B. Auszubildende oder Einweisungen am
System.

Sie haben die Mdglichkeit festzulegen ob ein bonierter Tisch auch
nur von dem Kellner weiter bedient und auch abgerechnet werden
darf, der den Tisch auch als erstes boniert hat. Hierzu setzen Sie
vor Tischsperre aktiv ein Hakchen. Um Kellnerschlissel fur
Mitarbeiter festzulegen, missen Sie die Mitarbeiter zuerst unter
Mitarbeiter/Mitarbeiter verwalten anlegen.
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e Artikel:
In diesem Bereich werden alle wichtigen Einstellungen in Bezug

auf Artikel getétigt. Bildausschnitt:
3 o
Abbruch oK
Algemein Sicherhet Artkel Direktverkauf Zeiten Zusatzgerate X- /Z-Abschlag Rechnungen elPay Farben Hotelanbindung Rechnungs *|*
Auswahl sortiert nach Standardpreisklasse
O Bezeichnung ® Reihenfolge Preis 1 &
Mehrfachauswahl Artikel auf Bestelbon
aktiviert Eingabereihenfolge i
auf dem Tisch Artikel anzeigen Rechnung
O Eingabereihenfolge ~ ® Zusammengefasst M Warnung bei Nullpreis
A 1 2 2 a 1~ [3 7 Q a n r . Einf DAn~1

o Artikelauswahl sortiert nach: Hier kénnen Sie festlegen nach
welcher Sortierung die Artikel angezeigt werden. Nach
Bezeichnung: Alphabetische Sortierung. Nach Reihenfolge: In
der Reihenfolge, in welcher die Artikel angelegt wurden.

o Mehrfachauswabhl: Ist als Standard aktiviert. Dies bedeutet, dass

Sie mehrere Artikel nacheinander auswahlen kénnen. Ist dies
nicht aktiviert, so springt die Auswahl nach jedem ausgewéhlten
Artikel in das Bestellfenster zurtick.

e Mehrfachauswahl: Die Mehrfachauswahl ist daftir da, um in der
Bestellauswahl den gleichen Artikel mehrfach auswéhlen zu
kdnnen.

e Standardpreisklasse: Hier wahlen Sie aus den bereits
angelegten Preisklassen die Preisklasse aus, die als Standard
benutzt werden soll.

o Artikel auf Bestellbons: Hier kdnnen Sie einstellen, wie die Artikel

auf dem Bestellbon ausgedruckt werden.
Zusammengefasst bedeutet das, dass gleiche Artikel
zusammengefasst gedruckt werden. Z.B. Sie geben 1x Cola, 1x

Bier, 1x Schnitzel, 1x Cola ein. Dann wird auf dem Bestellbon die

Cola zusammengefasst und 2x Cola, 1x Bier, 1x Schnitzel
gedruckt. Bei Eingabereihenfolge werden die Artikel in der
Reihenfolge gedruckt in der sie gebont wurden.

e Rechnung: Hier wird eingestellt, dass eine Warnung erfolgen
soll, sobald ein Artikel keinen Preis hat (Nullpreis).
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e Direktverkauf:
Die Einstellungen im Kartenreiter Direktverkauf sind nur
notwendig, wenn Sie mit dem Direktverkaufsmodul arbeiten.

Optionen
3 @
Abbruch oK

Algemen Sicherheit Artkel Dektverkauf Zeken Zusatzgerate X-/Z-Abschiag Rechnungen elPay Farben Hotelanbindung Rechnungs| ‘|

Programmstart Bestelbon Standard Rechnungsdruck

O Direktverkauf O Bestellbon drucken @® niemals
Qutlet Ruickgeld O immer
Restaurant v O Riickgeldzwang O Abfrage
Standard Mwst Satz Aktionen Bestelbon
Oim Haus ® ausser Haus O Aktionen zuordnen Parken erlaubt
beim Aktivieren anzeigen
Rechnung sofort Bar .
® immer leer
J Auswahl "im Haus" / "ausser Haus" O sofort Bar zulassen

bei Erstellung der Rechnung O geparkte Positionen

O Auswahl

o Programmestart: Wenn Sie hier ein Hakchen vor Direktverkauf
setzen, wird beim nachsten Programmstart die GASTWARE
Software automatisch im Direktverkaufsmodul gestartet. Ohne
Hakchen wird in der Raumansicht gestartet.

¢ Bestellbon: In diesem Bereich legen Sie fest ob zu einer
Bestellung ein Bestellbon gedruckt werden soll.

¢ Rickgeld: Wenn Sie vor Ruckgeldzwang ein Hakchen setzen,
muss beim Abrechnen der gegebene Betrag eingetippt werden.

e Aktionen: Hier kdnnen Sie festlegen, ob fur den Direktverkauf
das Fenster fur die Zuordnung der Aktionen angezeigt wird. Dort
muss dann eine Aktion ausgewahlt werden. Diese ist eine
Grundlage fur die Auswertungen.

o Sofort Bar: Wenn vor sofort Bar zulassen ein Hakchen gesetzt
wird, so wird der Knopf sofort Bar 8
im Bestellfenster aktiviert. S

o Parken erlaubt: Wenn der Haken Parken erlaubt nicht
ausgewahlt ist, kann Parken im Direktverkauf nicht ausgewahit
werden
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Zeiten:
Im Bereich der Zeiten werden alle wichtigen Zeitvorgaben angelegt
und verwaltet.

Gptionen

* @
Abbruch 0K
Algemein Sicherheit Artikel Direktverkauf Zeten Zusatzgerdte X-/ Z-Abschlag Rechnungen elPay Farben Hotelanbindung Rechnungs *|*

Tageswechsel Tische

. o besetzten Tisch
LY kennzeichnen nach:

Reservierung Aktualisierungsinterval S
der Tische im Netzwerk: Sekunden
Standardbeginn: 17:00 v

Tagesbeginn 5 min v

Standarddauer: 2h <

vorher kennzeichnen: 60 min e

~ 1 2 = a = c - o a n R 2 = L

e Tageswechsel: Dort kbnnen
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Sie einstellen, wann ein Gastronomischer Tag bei lhnen
beginnen soll.

Reservierung: Fur die Reservierungen kénnen hier bestimmte
Standardzeiten eingestellt werden. Bei Standardbeginn wéhlen
Sie eine Uhrzeit, ab der in der Regel die meisten
Reservierungen starten. Dies hat den Vorteil, dass Sie beim
Reservieren keine groR3en Spriinge auf der Zeitleiste machen
mussen. Bei Standarddauer kénnen Sie angeben, wie lange eine
Reservierung dauert. Beispiel: Standardbeginn wird auf
18:00Uhr gestellt und Standarddauer auf 2 Std. Demnach wiirde
die Software bei einer Reservierung die Startzeit 18:00Uhr und
die Endzeit 20:00Uhr vorschlagen. Bei vorher kennzeichnen
konnen Sie festlegen, wie lange vor Reservierungsbeginn der
Tisch die Farbe wechseln soll, um anzuzeigen, dass eine
Reservierung bevorsteht.

Tische: Bei besetzten Tisch kennzeichnen nach legen Sie fest
nach welcher Zeit ein Tisch durch Farbdnderung anzeigen soll,
dass dieser nicht mehr bedient wurde. Beim
Aktualisierungsintervall kénnen Sie einstellen, nach welcher Zeit
die Tische automatisch aktualisiert werden sollen.



e Zusatzgerate:

X ¥
Abbruch oK
Allgemein Sicherheit Artkel Direktverkauf Zeiten Zusatzgerate X-/ Z-Abschlag Rechnungen elPay Farben Hotelanbindung Rechnungs *|*
Barcodescanner Kassenschublade Kundendisplay Kundenmonitor RFID Leser Waage

O aktiv
6ffnen bei
Typ: Ksc im Direktverkauf
Anschluss: im Telefonverkauf
Kassenschubladenzwang im Restaurantmodus
bei X-Abschlag
nur bei Finanzart "bar"
bei Programmende

¢ Barcodescanner: Mochten Sie einen Barcodescanner einsetzen,
S0 setzen Sie vor Scanner aktiv ein Hakchen. Falls dieser per
HID angesteuert wird, wahlen Sie HID aus, klicken danach auf
Gerate ID und scannen Sie bitte einen Barcode mit dem
Barcodescanner ein. Falls der Scanner per Com-Port
angesteuert werden soll, wahlen Sie dementsprechend Com-
Port aus und geben anschlieRend den entsprechenden Com-
Port an.

¢ Kassenschublade: Mdchten Sie eine Kassenlade nutzen,
muissen Sie den Haken auf Aktiv setzen. Danach wahlen Sie
Kassenladentyp und Com-Port aus. Offnungsmdoglichkeiten
kdnnen Sie im rechten Bereich festlegen.

e Kundendisplay: Wenn Sie ein Kundendisplay an lhr
Kassensystem anschlieRen mdchten, missen Sie zunéchst vor
Display aktiv ein Hakchen setzen. Bei Anschluss wéhlen Sie
dann den seriellen COM Port aus an dem das Kassendisplay
angeschlossen ist. Bei Displaytyp wahlen Sie den Typ des
Displays aus. Danach geben Sie bitte einen Begriiungstext ein.

o Kundenmonitor: Falls Sie einen Kundenmonitor einsetzen
wollen, muss dieser vor der Einrichtung angeschlossen werden.
Danach den Haken auf aktiv setzen und den gewunschten
Monitor auswahlen. Ein Bildverzeichnis miissen Sie selbst
anlegen, wobei folgende Dateitypen erlaubt sind: .png, jpg, ipeg,
bmp, gif und tif.

o RFID-Leser: Hier kdnnen Sie lhren RFID-Leser-Typ auswahlen
und aktivieren.

e Waage: Sie kdnnen mit dem Haken Aktiv und nach Auswahlen
des Waagentyps eine Waage in die GASTWARE integrieren.
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-/ Z-Abschlag:
CEEEEERE e ————————————————l
7
OK (F2)

Algemen | Sicherhett | Artikel {f‘ k ’{ Zetten | X- | Z-Abschlag ‘Rechnungen { Farben\ Hotelanbindung | Rechnungsfloskel
offene Z-Abschiage

Abbruch (F4)

bei Programmstart melden

Kelner X-Abschlag

Kassenbestand muB beim téglichen X-Abschlag
des Kellners angegeben werden

/\‘1“)[‘![4[( A17‘nio‘n‘n["m ‘:;n‘ Dne1|

o offene Z-Abschldge: Um beim Programmstart einen Hinweis zu

bekommen, dass noch nicht alle Z-Abschlage gedruckt wurden,
setzen Sie vor beim Programmstart melden ein Hakchen. Ist ein
Hinweis vorhanden, blinkt das GASTWARE-Logo abwechselnd
mit dem Hinweis-Logo. Klicken Sie auf das Logo, um die
Information anzuzeigen.

Informationen @

\i) Tages Z-Abschlag wurde noch nicht durchgefiihrt!

o Kellner X-Abschlag: Sie haben die Mdglichkeit vor dem Druck
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des X-Abschlags Mitarbeiter (Tag) einen aktuellen
Kassenbestand abzufragen. Der Kellner muss dann den IST-
Bestand und das Wechselgeld eingeben.

Wenn Sie diese Funktion aktivieren modchten, setzen Sie vor
Kassenbestand muss beim téglichen... ein Hakchen.

Kassenbestand

Bildausschnitt des spateren ‘ X ‘ " v ]
. Abbruch (F4) OK (F2) |
Eingabefensters.

&
9

Wechseligeid

N[O
|

|
|
|

5

0,00€

=
opfon
- wo
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e Rechnungen:

b3 ¥
Abbruch oK

Direktverkauf Zetten Zusatzgerate X-/Z-Abschiag Rechnungen ePay Farben Hotelanbindung Rechnungsfioskel E-Mal Datev
Rechnungsempfanger Gaste
0 Rechnungsempféanger muB ab dem angegebenen O Anzahl muB angeben werden

Rechnungsbetrag angegeben werden. interne Rechnungen Verjshrung Gutscheine

Betrag: ohne Mwst erlaubt O niemals
Treuepunite O Brutto ist Netto @® nach Jahr(en)
Stornorechnung / Tisch retten E;;ﬂdwahfu”g Symbol
Grund muss angegeben werden & CHF & 1€ CHF
Standardrechnungsdrucker E-Mai Formular
Fahrschein Wdh v Rechnung A4 v
A 1 2 2 a 3 [3 7 Q a n R . Finf D1

o Gaste: Hier legen Sie fest, ob bei Bonieren auf einen Tisch die
Anzahl der Gaste eingegeben werden muss. Wenn Sie hier ein
Hakchen setzen, erscheint beim Bonieren das entsprechende
Eingabefenster. Dies ist fur spatere Auswertungen des pro Kopf-
Umsatzes wichtig.

e Rechnungsempfénger: Sollten Sie es wiinschen, dass ab einem
bestimmten Rechnungsbetrag der Rechnungsempféanger (Gast)
eingetragen werden muss, so setzen Sie hier ein Hakchen und
tragen den gewunschten Betrag ein.

o Verjahrung Gutscheine: Mit niemals kdnnen Sie einstellen das
ein Gutschein nie verjahren soll, mit nach wie lange er Glltig
sein soll.

e Treuepunkte: Hier kdnnen Sie festlegen, pro welchem Umsatz
wie viel Treuepunkte an einen Gast vergeben werden. Diese
werden dann auf der Rechnung ausgedruckt. Es kann sehr
natzlich fur unterschiedlichste Aktionen sein, wie z.B.
Gewinnspiele oder ab einer bestimmten Anzahl Treuepunkte
bekommt der Gast eine Flasche Wein oder ein Gutschein fir ein
Candlelight Diner, etc.

Beispiel: Sie geben pro 10,- Euro Umsatz 2 Treuepunkte ein. Hat
ein Gast eine Rechnung Uber 38,50 Euro werdenn 6
Treuepunkte ausgedruckt.
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e elPay:

In der Option elPay kénnen Sie ein EC-Kartenlesegerat des
Dienstleisters aktivieren und programmieren. Die Einstellung gilt fur
jede GASTWARE-Installation lokal. Das elPay Ubergabeverzeichnis
muss durch Sie im Vorfeld angelegt werden. In der Tabelle miissen
die Finanzarten gematched werden. Die so Zugeordneten miissen
mit den Vorhandenen Ubereinstimmen. Andere Kartenarten werden
von elPay nicht akzeptiert.

w7 e
> L
Abbruch oK
Algemein Sicherheit Artkel Drekiverkauf Zeiten Zusatzgerate X-/Z-Abschlag Rechnungen ePay Farben Hotelanbindung Rechnungs| *|*
elPay Kassen-Nr Kartenzuordnung
S Nummer entsprechend der Client + : "
elPay aktiviert Zuordnung m elPay payment Server 0’4  American Express
Ubergabeverzeichnis Karte Finanzart -
" American Express
EditE|PayPfad 2 ‘ Breuninger
BSW
Drucke
rucker Comford Card
> CUP-Card
Diners
auslandische girocar
grrocard Internation
Bankkundenkarte
v
~ B - - a - - = ~ ~ ~ n - n
e Farben:

In diesem Bereich kdnnen Sie die Farben der Tische nach lhren
Winschen beliebig verandern. Es werden verschiedene
Grundfarben angeboten, Sie kénnen sich allerdings auch
individuell eigene Farben mischen.

Bildausschnitt

B
3 >

Abbruch (F4) OK (F2)
Algemen | Sicherhet | Articel | Drektverkauf | Zetten | Zusatzgerate | X- / Z-Abschiag | Farben [} fi

Tische Reservierungen Text / Rahmen

frei: vormitags: nicht ausgewahit:

- [aquamarin - llSchwarz -

belegt: nachmittags ausgewahk:

W Rot - HBlau - [OweiB -

Wamung:

[]Gelb v

reserviert:

B Li .

Hnone Standardfarben

2l al [alalalal]
A 1 5 2 a c e 2.l e a n Q Z bl Einé Dant
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e Um eigene Farben zu generieren, klicken Sie auf das Feld
dessen Farbe Sie verdndern mdchten. Es erscheint ein
PullDown Men(, in dem Sie einige vorgegebenen Farben
auswahlen kénnen. Sie kdnnen allerdings auch in dem Meni auf
den obersten Punkt Individuell... klicken und somit das Fenster
der Farbpalette 6ffnen. Um nun eine neue Farbe zu mischen
klicken Sie auf den Knopf Farbe definieren.

Bildausschnitt

lournale / Rechnungen | Mw e

Tische W

Berutzerdefirete Farben
Ceummmem- Fabt: 166 ot 125
fEEEEEEN

Sat: 149 Gun: 108
FabelBass ey 155  Biau: 221
| oKk Apbrechen | [ Farben hinaufigen |

B Braun

LI P

e Tische: Im Bereich Tische kénnen Sie die Farbe der Tische
verandern.
frei kennzeichnet einen freien Tisch,
belegt kennzeichnet einen mit Gasten besetzten Tisch,
Warnung ist die Farbveranderung bei besetzter Tisch
kennzeichnen nach (siehe Zeiten),
reserviert ist die Farbveranderung bei vorher kennzeichnen
(siehe Zeiten).

e Reservierungen: Da bei der Markierung der Tischreservierung
zwischen vormittags und nachmittags unterschieden wird,
kénnen Sie auch hier die Farben frei einstellen.

e Text/Rahmen: Hier wird unterschieden zwischen nicht
ausgewabhlt (nicht markierter Tisch) und ausgewahlt (markierter
Tisch). Auf die Text- und Rahmenfarbe ist zu achten. Diese
sollte sich immer von den Tischfarben abheben, da unter
Umstanden die Tischbezeichnung nicht mehr lesbar ist.

o Standardfarben: Um die Farben wieder auf die Standardfarben
zu stellen, klicken Sie auf den Knopf Standardfarben.

Hotelanbindung:

Sie kénnen von der GASTWARE Software Ubergaben in
verschiedene Hotelprogramme vornehmen. Wahlen Sie hierzu den
Kartenreiter Hotelanbindung und stellen bei Hotelsoftware die
gewtlnschte Schnittstelle ein. Bei Datenpfad muss der Ort der Daten
angegeben werden. Bei der Hotelliibergabe werden auch aus der
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Hotelsoftware Kundendaten in GASTWARE importiert, auf diese
koénnen Sie dann Tische buchen und die Kosten daftr werden dann,
wenn Sie es so konfiguriert haben, auf der Rechnung des

Hotelprogramms ausgegeben
Bildausschnitt:

e
o

5
Ablruch
Algemen Scherhet Artkel Orekiveriauf Zeten Zusatzgerate X- / Z-Abschiag Rechiungen ePay Farben Hatelnbndung Rechoungs * | *
Hoteksofvare
GASTWARE (Erweitert)

Fam—
2 baim Z-Abschlag alle Rechnungen iibergsben

Ubergabe
2 Artikel
& Outlets

B Finanzarten | Ak

e Rechnungsfloskel:
Hier haben Sie die Méglichkeit einen Text einzugeben. Dieser wird
am Schluss jeder Rechnung gedruckt. Die Anzahl der Zeichen ist

auf 254 beschrankt.

Bildausschnitt:

Optionen

L

S7
Lol
0K

Abbruch
Sicherhet Artikel Direktverkauf Zeiten Zusatzgerate X-/Z-Abschlag Rechnungen elPay Farben Hotelanbindung Rechnungsfloskel E-M «|*
Anzahl Zeichen: 41 von 254

Jeden Mittwoch gibt es Pizza fiir 4 Euro.

= [P SO ]
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e E-Mail:
Unter der Option E-Mail kdnnen Sie Ihr E-Mail-Konto mit

GASTWARE verbinden, damit Sie Rechnungen direkt per E-Mail
versenden kénnen.

e Datev:

Das Datev-Modul ist ein Sondermodul, welches meist fur
Steuerberater genutzt wird. Es unterstiitzt den Steuerberater, da
dieser direkten Zugriff auf die Finanzbuchkonten der Kasse hat. Alle
Einstellungen in dem Fenster Datev wie z.B. Berater-Nr.,
Mandanten-Nr. muss lhr Steuerberater Ihnen mitteilen.

Datev bietet eine Vielzahl von Schnittstellenlésungen. Mithilfe dieser
Schnittstelle kénnen Sie beispielsweise Stamm- und
Bewegungsdaten in ein Datev-Produkt importieren bzw. zur weiteren
Datenverarbeitung exportieren.

Bei genaueren Fragen wenden Sie sich an ihren Steuerberater. Die
Datev Schnittstelle funktioniert ausschlief3lich mit Automatik-Konten.

e Kiichenmonitore:

Unter Einstellungen/Kiichenmonitore kénnen Kiichenmonitore mit
dem Button Neu erstellt werden.
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e Druckereinstellungen:

Uber den Meniipunkt Einstellungen/Drucker- und
Monitorzuordnung werden die Drucker und Kiichenmonitore
eingerichtet. Sie kdnnen zunéchst Einstellen, ob die Drucker raum-
oder kassenbezogen arbeiten sollen. Drucker kénnen erst
eingerichtet werden, nachdem Sie die Druckertreiber in Windows
installiert und eingerichtet haben. Ordnen Sie nun das
entsprechende Formular und die Anzahl der Ausdrucke
(Exemplare) zu. In der Formularzuordnung wird angegeben, ob ein
Talon gedruckt werden soll. Wenn Sie wiinschen, dass das
Formulardesign veréandert werden soll, schauen Sie sich den
Artikel Formulardesign im Handbuch an.

Bestellung v
Wabhlen Sie hier aus, ob auf den el Einzsibon ’
ausgewéh'ten Drucker eine Bestellung Einzelbon Nadel
. . Bestellung gro
Bestellung, eine Bestellung mit Bestellung Nadel
Talon, nur ein Talon usw. gedruckt  peions Taion Einse
werden soll. Bestellung Talon Einzel Nadel
Bestellung Talon Nadel
Talon v

Gleich ist mit den Rechnungsdruckern/Barverkauf zu verfahren.
Bei den Auswertungen wahlen Sie den entsprechenden Drucker
und die Formulare fir den Ausdruck aus.

Wenn beim Auswertungsdrucker kein Drucker ausgewdhlt wird, so
wird der Windows-Standarddrucker verwendet. Im Feld
Rechnung/Barverkauf kdnnen Sie Gutscheinen einen separaten
Gutscheindrucker auswahlen.
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&
Abbruch oK
Bestelung Rechnung / Barverkauf Auswertung
Besteldrucker Druckereinstelungen
p—— Speisen | THERMAL Receipt Printer -
Bondrucker 3 Bestelformular
Bondrucker 4 Bestellung v Exemplare
Bondrucker 5 Nachrichtenformular
Bondrucker 6 Nachricht v
Bondrucker 7
Bondrucker 8
Bondrucker 9 Kiichenmonitor
Bondrucker 10 . i
A 4 bl =l A = c - L] n n ” - Pl [t 3 Paad
Unter dem Punkt Kiichenmonitor kdnnen Sie den Bestellungen
auch Kichenmonitore zuweisen
Tools
e Datensicherung:
Offnen Sie den Menupunkt Tools und dann den Unterpunkt
Datensicherung.
Datensicherung X
L4
Sichern Ende
Fortschritt Sicherung Beschreibung
[Datensicherung vom 06.09.2017 08:56:11 \
Datei
|Gastware Mittwoch.bck ‘
Pfad fur Datensicherung
|C:\Gastware\Sicherungen\ & ‘
Dateigrosse
Griisse in MByte: unbegrenzt v
Uberschreben
O niemals @® wochentiich O immer
~ 1 2 2 a 3 I3 7 a a n R 4 a Finf Dael

Sichern:

Im folgenden Fenster werden alle Einstellungen fur die
Datensicherung eingegeben. Im Feld Beschreibung wird
automatisch das aktuelle Datum mit Uhrzeit eingetragen. Im Feld
Datei wird automatisch GASTWARE mit dem dazugehorigen
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Wochentag als Name fir die Datei vorgeschlagen. Diesen kdnnen
Sie natlrlich auch selbst benennen. Als Dateipfad wird
automatisch das GASTWARE \Sicherungen Verzeichnis
vorgeschlagen. Wenn Sie die Datensicherung auf einen externen
Datentrager wir z.B. eine externe Festplatte oder einen USB
Speicher Stick durchfiihren méchten, so mussen Sie hier den Pfad
fur die Datensicherung entsprechend benennen. Im Feld
Uberschreiben kénnen Sie angeben, ob und wann alte Dateien
Uberschrieben werden sollen. Um die Datensicherung zu starten
klicken Sie auf den Knopf Start.

Sie werden aul3erdem bei jedem Beenden von GASTWARE
zusatzlich gefragt, ob sie eine Datensicherung machen wollen.

Wiederherstellen:

Um eine Datensicherung zurtickzuspielen mussen Sie GASTWARE
verlassen und im Dateimanager Uber ihre Festplatte den Ordner
GASTWARE auswahlen. Im Ordner GASTWARE befindet sich ein
kleines Programm, welches Datenbanktools heif3t. Dieses Starten
Sie bitte als Administrator. Uber Datenbanktools kénnen Sie (iber
Wiederherstellen Ihre zuvor gesicherten Daten wiederherstellen.
Sie mussen nur noch im néchsten Feld den Dateipfad auswéahlen
wo die Datensicherung ist und dann mit Start die
Wiederherstellung

; ]
beginnen.
| Q b |
pd S
Artikelimport Sichern ‘Wiederherstellen Uberprifen Beenden

Status Filialen

‘
Filiale wiederherstellen
i
¥ 4
Start Ende
Datei
*C:\Gastware\Sicherungen! gastware mittwoch.bek” E]
Beschreibung
Datensicherung vom 06.09.2017 09:18:55.
654 Dateien 21319 kE total
Wiederherstellen
(=t boll [ Vorlagen [7] Gastebilder
[ Raumhintergrinde [ Formulare [ Dokumente
Fortschritt Wiederherstellung
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e Formulardesigner:
Sie haben hier die Méglichkeit das Formulardesign zu bearbeiten.
Klicken Sie auf Tools und dann auf den Unterpunkt
Formulardesigner um das Auswahlfenster zu 6ffnen.

Formulardesigner

o L} | ¥

Neu Loschen Bearbetten Ende

-
Abrechnung 8
Formulartyp

Formularmame "
Abrechnung

Abrechnung A4

Im Feld Formulartyp wahlen Sie die Kategorie der Formulare aus.
In der Tabelle werden dann die zugehdrigen Formulare angezeigt.
Waéhlen Sie das gewunschte Formular aus und klicken Sie auf
bearbeiten. Nun 6ffnet sich das Bearbeitungsfenster des
Formulardesigners.

HINWEIS: Sie sollten Formulare nur bearbeiten, wenn Sie sich mit
Formulardesign auskennen. Ansonsten lberlassen Sie dies einer
qualifizierten Person.

e Einrichtungs- /Anderungsprotokoll:

Das Einrichtungsprotokoll wird vor dem Scharfschalten der Software
erstellt und ist nachtraglich nicht veranderbar. Die Erstellung erfolgt
durch Ihren zusténdigen Gastware-Techniker. Wenn Sie
Anderungen vornehmen miissen Sie ein Anderungsprotokoll
erstellen, dafir sind Sie jedoch selbst verantwortlich.

e Filialenverwaltung:

Die Filialenverwaltung bendtigen Sie nur, wenn Sie mit mehreren
Datenbanken arbeiten, und zwischen diesen wechseln wollen.
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Bonieren:

e Bestellungen/Rechnungen:

Um eine Bestellung fiir einen Tisch vorzunehmen, wahlen Sie
durch einen Touch den zu bonierenden Tisch aus.
Im folgenden Fenster (sofern eingestellt) wird die Gasteanzahl

eingegeben. Diese ist fUr eine spéatere Auswertung des pro Kopf
Umsatzes wichtig.
Anschliel3end erscheint das Artikel Auswahl Fenster. Hier wahlen
Sie aus den angelegten Warengruppen und Artikeln diese aus die
Sie bonieren mdchten.

Artikel auswahlen -3/ 1

¢ F: N - 2 g y — y
P b uz ) “ 8| = L
Abbruch Hausbon im Haus Gast. Gangfolge
1) Gang ‘Anzah\ ‘ Artikel ‘ Preis ‘ aH. | o
Favoriten
ﬂ Akoholfreie Getr.
@ Bier
9
@ Suppen
250 g Oler Roséwein -
Q S Rl 0,751 Weizen 0,5 | Salamibrotchen || Surf and Turf
s, Broccoliecremes Kasebrotchen || Abend Angebot
vom Schwein 0,51
P
v vom Rind Lendensteak ‘ AL 0,51 ‘ Lecker mit Hack|
Fruchtwein Frucht Schorle ColaBier 031
@ Kinder Heidebeer Heidebeer 0,3l 5
& Tageskarte Schweinefiet || Apfelkuchen
@; aus dem Meer
& v L) Favoriten <Q

sofort Ordem Ende

Eingabe:

A N0
«
©

Uber den Nummernblock auf dem Display kénnen Sie die
gewlnschten Mengen eingeben. Mit den Plus / Minus Tasten

kénnen Sie nachtraglich die eingegebenen Mengen nach oben
(Plus) oder nach unten (Minus) korrigieren. Dazu markieren Sie
den Artikel in der Auswabhlliste den Sie korrigieren mdchten und
driicken Plus oder Minus.
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e Gast:

Méochten Sie zu der getéatigten Bestellung einen Gast
(Gastadresse) hinzufiigen, so klicken Sie auf den Knopf Gast.
Im Fenster Gastauswahl kbénnen Sie nun einen bereits
angelegten Gast auswahlen oder mit Neu einen neuen Gast
anlegen. Nach Auswahl des Gastes klicken Sie auf Ende.

Ldschen:

Sollten Sie einen Artikel ausgewahlt haben den Sie wieder aus
der Auswabhlliste |dschen mdchten, so markieren Sie den zu
I6schenden Artikel und klicken auf den Knopf Léschen.

Beilagen:

Uber den Knopf Beilagen konnen Sie jedem Artikel bestimmte
Beilagen zubuchen. Markieren Sie den gewiinschten Artikel
und klicken Sie auf den Knopf Beilagen. Im Fenster Beilage
auswahlen erscheinen nur die Beilagen, die Sie zuvor der
entsprechenden Warengruppe zugeordnet haben.

Sofern Sie einem Artikel einen Beilagenzwang (muss)
zugeordnet haben, wird sobald Sie diesen Artikel auswéahlen,
das Fenster Beilage auswéahlen automatisch aufklappen. In
diesem Fall muss eine Beilage ausgewahlt werden. Das
Fenster lasst sich sonst nicht schlie3en. Dies ist z.B. sinnvoll
bei Gerichten wie, Filetsteak hier sollte abgefragt werden
englisch, medium, durch.



e Gangfolge:
Klicken Sie auf den Knopf Gangfolge um einem Artikel einen
Gang zuzuordnen. Zuvor markieren Sie den gewtinschten
Artikel. Je nach Einstellungen in den Optionen wird der
ausgewahlte Gang nur fir den aktuellen Artikel oder auch fir
alle weiteren verwendet.

()
2unck

(siehe Einstellungen/ Berectvung

Optionen, Kartenreiter Artikel) Vorspeisen
Hauptgang
2um Hauptgang
1. Gang
2. Gang
3. Gang
Dessert
Gast 1
Gast 2

¢ Preis nach Gewicht:
Wenn Sie einen Artikel angewahlt haben, bei dem der Preis nach
dem Gewicht berechnet wird, so wird dieser im Bestellfenster
zunachst rot dargestellt, da noch kein Gewicht eingegeben worden
ist. Sobald alle Artikel eingebucht sind, klicken Sie auf die Ordern
Taste. Dann wird auf dem Kichendrucker ein Talon ausgedruckt.
Diesen kann der Koch benutzen, um das Gewicht zu notieren und
dem Gericht beizulegen. Nun 6ffnen Sie das Bestellfenster und
wahlen den Artikel (noch rot) bei dem das Gewicht eingegeben
werden soll. Nun klicken Sie auf den Knopf Bearbeiten (oder
Doppelklick auf den Artikel) und das Fenster Bestellungszusatz
wird gedffnet. Dort werden Sie zur Gewichtsangabe aufgefordert.
Bitte achten Sie auf die Mal3einheit (z. B. keine Angaben bei kg
in g machen Gewichts- und Preisangaben kénnen auch in dem
EAN-Code sein, falls sie diese verwenden.

Bestellungszusatz

* <> '] 7
Abbruch Tastatur Loschen Ende
Artiel Preis Belagen
1 x Rumsteak Preis 1 6 Anz| Bezeichnung Aufschlag
Preisklasse
ausser Haus Menge
[ Ausser-Haus-Verkauf g Enzepres: 5,00 €/50g
Hausbon Gang
3
g B
Hausbon Gang
Bemerkung
o durch

Garart medium

extra Beiagen englsch

Medium-rare
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Tischsplitting:

Bei Tischsplitting haben Sie die Mdglichkeit, einen Tisch mit
mehreren voneinander unabhéngigen Personengruppen, zu
belegen. Hierzu klicken Sie im Bestellungsfenster auf den Knopf
Splitt. Dieser befindet sich im unteren Bereich des Fensters. Somit
wird ein zusétzlicher Gast angelegt, den Sie getrennt buchen,
umsetzen und abrechnen kénnen. Es gibt keine Beschrankung wie
viele Splitts (Géste) Sie auf einen Tisch vornehmen. Bildausschnitt

289 | ¢ spiet Platzl

e Gasteanzahl nachtraglich eintragen:

Um die Anzahl der Gé&ste nachtraglich einzutragen, klicken Sie auf
den linken Knopf 8 l neben dem Splitt Knopf. Im
anschlieBenden Fenster tragen Sie die Gasteanzahl
ein.

e Tisch abrechnen:
Wenn Sie einen Tisch abrechnen wollen, geschieht dies im
gleichen Fenster in dem Sie auch die Bestellung eingeben. Klicken
Sie zunéachst auch den gewlnschten Tisch und driicken dann auf
den Knopf Rechnung.

Rechung far2
=
E o ) i ~ & |
Abbruch Spitten Gesamt Zw.Aecnung Tastatur suf Gastkonto Beieg
Aktonen Belegart
ke Druck L 4
Akbon Belegart
Rechnung fur
-
(2605) PC Computer-Studio Schrey GmbH; Korbach @
Gast
Ubergabe Hotelsoftware
Bemerkungen getellt
14
Franzarten
. s mteme
Rechnungsbetrag: 2020 | gn  meme W s
Rabatt:
To B e e L
zu zahlen: 25,00 Z Eowmbedat 9
Gutsche:
Bar: 5,00 | | @ Mpdentoreo W Gutschen
st Hausgas: [
Resthetrag: 0,00 3 q
gegeben:
Riickgeld: 7 aufRechung | =g 8, Gegeben
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Rechnung fir:

In diesem Bereich kdnnen Sie einen Gast hinzufiigen.
Klicken Sie auf den Knopf Gast und wéhlen Sie einen Gast
aus der Auswabhlliste aus, oder legen Sie mit dem Knopf Neu
einen neuen Gast an.

Rechnungsdrucker:

Bei Rechnungsdrucker kénnen Sie auswéhlen auf welchen
Drucker Sie drucken mdchten. Z.B Bon Bewirtung, DIN A4
oder auch kein Rechnungsdruck. Der Standarddrucker ist
immer voreingestellt.

Finanzarten:

Hier kbnnen Sie eine Finanzart auswéhlen, Rabatte
vergeben, Gutscheine und Trinkgelder verrechnen. Klicken
Sie hierzu auf den jeweiligen Knopf.

Tisch splitten:

Klicken Sie auf den Knopf Splitten. Im folgenden Fenster
klicken sie den Artikel an geben unten rechts ein. Klicken sie
dann ausgewahlt an, um die Positionen zu verschieben.
Nach einem Klick auf OK 6ffnet sich das normale
Rechnungsfenster flr die Positionen die sie gesplittet haben.

Lt (] o

% .
Abbruch Zurdck Voe A oK
affene Pastonen Rechrungspostionen
Anz Bezechnung Pres  aM. Anz Bezeichnung Prels  aM
[ Shesos | on B
1 Radler 0,3 2,20
1 Schwarzbier 0,3 2,20

I P e |
o Mmoo
+ w o v
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e Tisch retten:
Sollten Sie einen Tisch abgerechnet haben und der Gast
entscheidet sich noch zu bleiben, so kénnen Sie den Tisch retten.
Klicken Sie hierzu auf Auswertungen/Rechnungen. Und wahlen im
Fenster Rechnugsiibersicht den Tisch aus den Sie retten mochten.

Rechnungen anzeigen
< S = & L] L - s
Splitten Tastatur Drucken Stornieren Positionen Tisch retten Ende
Gastrotag Sortieren / Suchen Rechnungszet Belegart
- \ o »
06.09.2017 Rechnung-Nr. O Zet anzeigen Fahrschein Wdh 3
Zeitraum Sortieren Suchen Belegart
Rechnung | Datum Endbetrag Finanzart Gast Tisch Bedienung | B |G| R
17102| 06.09.2017 | 10,00|Personal | 2 |Hans Miiller |
17101 06.09.2017 25,00 Bar (2605) PC Computer-Studio 5 2 Hans Miiller
Aktionen Finanzarten
T
v : 5
- Rechnungsbetrag: 10,00 p  meme B rovart
Rabatt
Rechnung fiir = Tip ® aufsHaus Y9 g
™Y zu zahlen: 10,00 '~ Eigenbedarf . 2
i Gutschein
Kundenkonto 53
Ubergabe Hotelsoftviare Personal 10,00 Anzahlung Gutschen
2B aufausgost & e
Bemerkungen Restbetrag: 0,00
gegeben: 20,00
‘ ‘ Riickgeld: 10,00 £ aufRechnung | &S Bar, Gegeben

Waéhlen Sie die entsprechende Rechnung aus und klicken Sie auf
den Knopf Tisch retten. Die folgende Meldung bestétigt lhnen,
dass der Tisch erfolgreich wiederhergestellt wurde.

In diesem Fenster kénnen Sie nachtraglich Finanzarten zur einer
Rechnung andern.

e Wiederholung Rechnungsdruck:

Im Fenster Rechungstibersicht kénnen Sie eine bereits gedruckte
Rechnung nochmals ausdrucken indem Sie die gewiinschte
Rechnung anklicken und auf den Knopf Drucken klicken.

HINWEIS: Hierbei werden nur die Rechnungen angezeigt, die seit
dem letzten Z-Abschlag erstellt worden sind. Soll eine Rechnung
gedruckt werden, die vor dem letzten Z-Abschlag erstellt worden
ist, so muss dies Uber den Punkt Rechnungen andern geschehen.
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e Rechnungen andern:
Falls Sie eine Rechnung eingegeben haben, die nachtréglich
geandert werden muss, so bietet Ilhnen die Software auch diese
Maoglichkeit. Hierbei werden alle Rechnungen dargestellt, auch
diejenigen, welche vor dem aktuellen Z-Abschlag erstellt worden
sind.
Es werden zwar alle Rechnungen angezeigt, es kénnen aber nur
die Rechnungen bearbeitet werden, die seit dem letzten Z-
Abschlag erstellt worden sind. Rechnungssplitt ist fiir alle
Rechnungen moglich.
In diesem Fall gehen Sie Gber den Menipunkt
Auswertung/Rechnungen. Im folgenden Fenster kdnnen Sie die zu
andernde Rechnung anwahlen und bearbeiten. Wenn Sie im Feld
Rechnungszeit ein Hakchen setzen, so wird die Uhrzeit an der die
Rechnung erstellt wurde in der Tabelle angezeigt. Méchten Sie
einer Rechnung nachtraglich einen Gast zuordnen, so markieren
Sie die gewiinschte Rechnung in der Tabelle durch anklicken. Und
anschliel3en klicken Sie auf den Gast Knopf. Im folgenden Fenster
wahlen Sie einen Gast aus oder legen einen neuen Gast an den
Sie dann der Rechnung zuweisen kénnen.

Rechnungen anzeigen

= S = = i J - &
Splitten Tastatur Drucken Stornieren Positionen Tisch retten Ende
Gastrotag Sortieren / Suchen Rechnungszeit Belegart
o =
06.09.2017 n Rechnung-Nr. | Q [ Zeit anzeigen Fahrschein Wdh

|
Zeitraum Sortieren | Suchen Belegart

Rechnung | D: Endbetiag e - Bedenung | B

17102] 06.00.2017 | 10,00|Personal | Hans Miller
17101 06.09.2017 25,00 Bar (2605) PC Computer-Studio S 2 Hans Miiller

Aktionen Finanzarten

T
o} = » it
- Rechnungsbetrag: 10,00 B neme B b
Rabatt:
Rechnung fi
echnung fiir Tip: <%  aufs Haus Y g
Zzuzahlen: 10,00 = ¥ Egenbecart "

2
qs?

Gutschein

Ubergabe Hotekoftware Personal 10,00 e honto | Gutschen

2B auf rausgast & e

Bemerkungen Restbetrag: 0,00
gegeben: 20,00
| ‘ Riickgeld: 10,00 £ aufRechnung | <& Bar, Gegeben
Bedeutung der Spalten B/ G/ R: B= Bewirtungsbeleg
G= Gutschrift
R= Rabatt
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e Tischubergabe:
Dies ist eine wichtige Funktion, um den Wechsel bei
Schichtiibergabe von einem auf den anderen Kellner
durchzufithren. Uber den Meniipunkt Extras/Tischiibergabe
gelangen Sie direkt in das Fenster, in dem die Tische libergeben
werden. Hierbei ist zu beachten, dass die Funktion der
Tischiibergabe nur funktioniert, wenn zuvor der Passwortschutz
bzw. das Kellnerschloss und die Tischsperre aktiviert worden sind.
(Siehe Kapitel: Einstellungen/Optionen Unterpunkt Zugriffschutz.)

Tischiibergabe

2 - /
&3 T < 3 i 2 <7
Abbruch Zuriick Vor Abgewshlt Ausgewdhit Ubergabe Ende
Tisch Raum Kelner & Kelner | G
3 Bauernstube Max Meier Administrator,

Fischer, Samuel
Hoffmann, Jonas
Kleine, Hannes
Lehmann, Vanessa
Meyer, Chantal
Mdller, Hans
Mdiller, Werner
Schneider, Katrin
Schulze, Peter
Weber, Anika

v v

Die Ubergabe erfolgt entweder direkt von Kellner zu Kellner, wobei
hierbei nur die Tische angezeigt werden die der jeweilige Kellner in
seinem Revier hat. Oder der Oberkellner (muss entsprechende
Berechtigungen besitzen) nimmt die Ubergabe vor. Dieser
bekommt alle offenen Tische angezeigt.
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o Artikel sperren:

In diesem Menupunkt haben Sie die Mdglichkeit einzelne Artikel zu

sperren, wenn z. B. ein Artikel nicht mehr verfugbar ist.

Klicken Sie den Menipunkt Extras/Artikel sperren an. Nun 6ffnet
sich das Fenster Artikel sperren. Das Fenster ist in zwei Halften

geteilt. In der linken Halfte stehen alle freien Artikel. Wéahlen Sie

den Artikel aus, den Sie sperren mochten und klicken Sie dann auf

den Knopf Sperren. Nun wird der ausgewahlte Artikel von der
linken (freien) Halfte in die rechte (gesperrte) Halfte verschoben.
Alle gesperrten Artikel werden in der Artikelauswahl rot
gekennzeichnet und kénnen somit nicht ausgewahlt werden.
Gesperrte Artikel werden umgekehrt wieder Freigegeben indem
Sie den entsprechenden Artikel in der rechten Halfte markieren
und auf den Freigeben Knopf klicken.

Artikel
* ) 3 = L] i 5 8 &
Verwerfen Zuriick Vor Drucken Loschen Geloscht Artikel Neu Speichern Ende
Ubersicht Details Belagengruppen Einkaufsartkel / Rezeptur Artikefeihenfolge
Sortieren / Suchen Artkelstatus
Bezeichnung 1= ‘ ‘ “9 =~ 2
sorteren | [ exakte Uberenstmmung Tastatur Gesperrt. Freigegeben
Bezeichnung | Warengruppe | PLU ‘ Preis pro | Mwst i. H ‘Mwsta H. ‘ P ‘ A | ~
Dessert 19 % 19 % X
Baden 19 % 19 %
Oler Riesling QbA trocken 0,75 Baden 19 % 19 %
Oler Roséwein 0,75 | Wirtenberg 19 % 19 % X
Oler St. Aline 0,75 | Australien 19 % 19 %
02er Lemberger 1,0 | Wiirtenberg 19 % 19 %
02er Schwarzriesling 1,01 Wirtenberg 19 % 19 %
UZEI’ Trolllnger 1,01 Wartenberg 19 % 19 %
100. Frisches Schollenfilet __[Flussund Meer | | | 19% 7% | |
200 g Filetsteak Spezialitdten vom Grill 19 % 7 %
250 g Rumpsteak Spezialitaten vom Grill 19 % 7 %
3 Gang Menue Menue 19 % 7 %
94er Muskateller 0,75 | Wiirtenberg 19 % 19 %
97er Almaviva 0,75 | Chile 19 % 19 %
97er Erdener Pralat 0,75 | Mosel-Saar-Ruwer 19 % 19 %
97er Legado di Familia 0,75! Chile 19 % 19 %
97er Navarro Correas 0,75 | Argentinien 19 % 19 % .
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Reservierungen: (optional)

Fur jeden Raum und Tisch kénnen mehrere individuelle
Reservierungen erfolgen. Um eine Reservierung vorzunehmen,
klicken Sie auf den Knopf Reservierung, und im folgenden Fenster
auf Neu. Zuné&chst tragen Sie den Namen des Gastes im Feld
Gast ein, oder klicken auf den Knopf Gast und wéhlen einen
bereits angelegten Gast aus der Gastdatenbank aus. Tragen Sie
nun alle weiteren wichtigen Daten wie z.B. die Personenzahl, die
Anfangs- u. Endzeit der Reservierung, das Datum, etc. ein. Im
Bereich Reservierungstyp kdnnen Sie festlegen, ob dies eine
wiederkehrende Reservierung ist. Wie z.B. taglich, wochentlich,
etc. Nun wéahlen Sie einen Raum und einen Tisch aus der fir
diese Reservierung zugeteilt werden soll. Um eine allgemeine
Reservierung vorzunehmen klicken Sie auf keinen Raum/Tisch
reservieren. Um einen bestimmten Raum zu reservieren, klicken
Sie auf reservierter Raum. Und um einen bestimmten Tisch zu
reservieren, klicken Sie auf reservierter Tisch. Achten Sie bei der
Tischreservierung darauf, das der gewiinschte Raum angeklickt
wurde. Wenn Sie alle Daten eingegeben haben, klicken Sie auf
den Ende Knopf. Somit gelangen Sie zurlick in die
Reservierungsibersicht. Hier werden alle Reservierungen
Ubersichtlich dargestellt.

Reservierung bearbeiten - 118249

Qe
Lol
Abbruch
Veranstaltung

Bezeichnung

Status

=

Drucken

Reservierungdatum

letzter Tag:  |31.10.2018 [~

Anfangszett / -ort

Interval:

Anzahl:

wachentlich

18:00

Endezet | -ort

22:00

Personen

Erw.: |

A

74

96|

Gast
Kunden-Nr.:

Veranstalter:

Telefon:
Mobik:

E-Mai:

Ablauf

204

&
Ende

2 e

[Achim Hauptfeisch, Fa. Hauptfieisch; Korbach

[+49 (05631) 3454656

|+49 (171) 123456789

|haupt@t—unhne.de

Positionen Raume / Tische

(== |
Ey#Entfemen

Finf

Bemerkungen

)
=)

Pncl




Reservierungsubersicht:

Reservierungen
X ) o = ] o ¥
Abbruch Zuriick Vor Drucken Laschen Neu Bearbeiten Ende
Zettleiste Tagesubersicht Wochenubersicht Monatsubersicht 06.09.2017 B~
6 8 10 12 14 16 18 20 22 0 2 4
Reservierung 1/ 7 ] 17:00 @
Gunther Helffisch
«| RN
Anita Schwarz, Backerei Schwar]
iC3 &
Christoph Schrey .
Marwin Hellwig -
B
PC Computer-Studio Schrey Gml ” ‘
Wemer Dammer p ‘ ‘
Achim Hauptfleisch, Fa. Hauptflei ‘
J9 10

e Ein reservierter Tisch wird zuséatzlich mit einem blauen Rand
markiert. Dieser Rand symbolisiert die Uhrzeit, in welcher der
Tisch reserviert ist. Wenn z. B. der Tisch in der Zeit von 18:00 Uhr
bis 21:00 Uhr reserviert ist, dann erscheint ein blauer Rand im
unteren linken Viertel des Tisches (wie bei einer Uhr). Diese
Anzeigeart ist vollig unabhangig von der Tischform

e Zur besseren Unterscheidung werden alle Reservierungen fiir
vormittags (bis 12:00 Uhr) hellblau gekennzeichnet. Alle
Reservierungen die fir nachmittags und abends gebucht werden
(ab 12:00 Uhr), werden dunkelblau gekennzeichnet.
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Telefonverkauf: (optional)

e Das Telefonverkaufsmodul wird Ihnen den AuRerhausverkauf noch
mehr erleichtern.
e Um den Telefonverkauf zu 6ffnen klicken Sie auf den Knopf Tel.

Verkauf. Driicken Sie auf den Knopf Neu um einen neuen Vorgang
ZU erzeugen. Bildausschnitt:

(Gestiare]

ke Mt Ay B Snsehngen Togs ol

by 14 2 . -

. 9 4 2 2y £
s | nasare| | comeratat || cnatucing || masing || naseirng || macmingan | suuctane | racce

] L
New Bearetten

Boendan

Sorteren / Suchen

Bezechnung Dlexakte Dbereinstmmung e ] —
soraren

Offene Bestekingen
Gast-hr. |

|  Bewag | Feg |
204 Achim Hauptfleisch, Fa. Hauptfleisch; Korbach 30,10
0 Petres, Jakob 18,50
| Osten Anka T

06.09.2017, 14:53

¢ Nun erscheint ein Fenster, in dem Sie den Name des Bestellers
eingeben kénnen. Dieser Name wird spater bei Abholung der
Speisen bendtigt, um die verschiedenen Bestellungen zu
unterscheiden. Sie kénnen sich auch wie gewohnt durch klicken
auf den Gast Knopf einen bereits angelegten Gast aufrufen. Im
Feld fertig um kdnnen Sie die gewlinschte Uhrzeit eingeben zur
welcher der Gast die Bestellung abholen méchte. Diese wird auch
auf dem Bestellbon des Kiichendrukers ausgedruckt.

neuer Telefonverkauf

X 4
Abbruch ok
Bezexhnung: | | | Rt || fertgum l;l Uhr
A1 2 3 4 I 5 6 7 8 9 0 B ’ <« Einf | Posl
< g w e r t z u i o p U + Entf = Ende

4 a|s|d|f|agfh]|i k | 6 a # ¢
f | < |y |[x|cv|b|n|m]|, - hi ™
Ctrl Fn Alt Gr < v >




e Nach der Namenseingabe und der Eingabe fertig um Uhrzeit
klicken Sie auf den Knopf OK. Nun wird das gewohnte
Bestellfenster gedffnet. Hier geben Sie die Bestellung wie in
Kapitel Bonieren / Bestellungen beschrieben ein. AnschlieRend
wird wieder die Tischibersicht angezeigt. Die Schrift auf dem
Knopf Tel. Verkauf ist nun rot. Dies signalisiert lhnen dass
mindestens eine Bestellung tber den Telefonverkauf gebucht und
noch nicht abgerechnet wurde.

e Wenn der Gast seine bestellten Speisen abholt, klicken Sie auf
den Knopf Tel. Verkauf, markieren die gewiinschte Bestellung und
klicken auf den Knopf Bearbeiten. Die Bestellung 6ffnet sich. Sie
kénnen noch etwas hinzubuchen oder auf den Knopf Rechnung
klicken und die Bestellung damit abrechnen.

Filialenverwaltung: (optional)

Klicken Sie auf Tools und dann auf den Unterpunkt
Filialverwaltung. Nun 6ffnet sich das Fenster Filialen, dort werden
alle Filialen angezeigt, die angelegt wurden. Bevor eine neue
Filiale angelegt wird muss auf dem Server die Datenbank in der
aliases.conf Datei fur die neue Filiale angelegt werden. Wenn Sie
eine neue Filiale anlegen moéchten klicken Sie auf den Knopf Neu.

Bildausschnitt:

Filialen
X . 2 2T 3 v
Abbruch Standard Loschen Heu Tast Ende
Standardfiale Programmstart
5] Sekunden Fialauswahl anzegen (] Filialwechsel
Fialen

Gastware

Datenbankserver:

localhost °

Datenbank:

Gastware

Datenbankpfad:

C:\Gastware\Daten, 2]
~Al1)2(3(4(5|6(7|8]|9|0|B]" « Einf = Posl
& q w e r t z u i o p 1] + Entf  Ende

&
i a s d f g h i k | (] a #
t < y x| ¢ v|b n|m T 40
Ctrl Fn Alt Gr < ¥ >
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Direktverkauf: (optional, oder in der Pro-Version)

¢ In dem Direktverkauf kdnnen Ladengeschéfte (Thekengeschéafte)
und ,Schnellgastronomie® abgewickelt werden.

e Wenn Sie Retouren abwickeln mdchten, missen Sie auf das
Kéastchen Retoure klicken. Der Bereich zu Zahlen wird Rot, nun
kénnen Sie alle Artikel mit Minus buchen.

¢ Sie konnen alle Funktionen zur Rechnungserstellung genauso
nutzen wie im Restaurantmodus.

e Wenn Sie mit PLU’s arbeiten muss erst die PLU eingegeben
werden, danach die Anzahl.

@ (=)= =]

Stammdaten  Artikel Mitarbeiter Auswertung Extras  Einstellungen Tools Info

- . 3. s =
) . < o« e/ , 3 £
Mend Restaurant Direktverkauf Gastbuchung Bestelung Reservierung Rechnungen | neuer Gutschein Nachricht Beenden

zu zahlen: MRS Riickgeld: 0,00€ 2, | pest &

o Anzahl ‘ Artikel ‘ Preis ‘ c g )
7 8[9
Favoriten X
4|56
ﬂ Alkoholfreie Getr.
1|2(3|P
Bi L
D = O[T+
Cocktais Swei
Y ocdd! et sl Weizen 0,5 | Salambratchen || Surf and Turf Y
0,751 % :
= Suppen . | Retoure Parken
Kran[l)cg Frau Broccoliecremest Kasebrotchen ||Abend Angebot
o] Salat » )
Lendensteak ‘ Ait0,51 ‘ Lecker mit Hack| Hausban
@ vom Schwein
Fruchtwein Frucht Schorle i |
v vom Rind EER e Heidelbeer Heidebeer 0,31 R g J
@ KT Schweineflet || Apfelkuchen Hamburger Messe Angebot a
& Tageskarte Test

0w |lo o -

14.09.2018, 15:24
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Eintragungen in die Felder:

Datenbankserver: Servername angeben wo die Datenbank liegt.

Datenbank: Aliasname eintragen der in der aliases.conf

eingetragen ist. Die Datei befindet sich im Installationsverzeichnis

des Firebird Server.

") aliases - Editor oo 50

Datei Bearbeiten Format Ansicht 7

#
# List of known database aliases

# Examples:
#
# dummy = c:\data\dummy. fdb

#
[Database]
Gastware=C:\Meine_Programme\Gastware\Daten\Gastware. fdb

<

Datenbankpfad: Beispiel:

\\servername\freigabename\Programme\Gastware\Daten\ eintragen
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Einstellungen DATEV — Schnittstelle
anhand eines SKR 04 fur Hotels und
Gaststatten

Hinweis:

In der DATEV - Schnittstelle kann nur EIN DATEV -
Kontenrahmen eingerichtet werden.

Einstellungen in der Gastware unter:

Einstellungen > Optionen > Datev

1. Als erstes miissen vom Steuerberater folgenden Daten
erfragt werden:

1. Berater — Nr.:

2. Mandanten — Nr.:
3. Kontolange:

hier ein Bild wie dieses auszusehend hat:

Einstellungen

Berater-Nr.: 123456

Mandanten-Nr.: |987654

Kontolange: 6 ~ Stelen
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Konten fiir Rabatte:
1. Steuersatz 0 %:

2. Steuersatz 19 %:
3. Steuersatz 7 %:

Konten Rabatte

Steuersatz 0 %:

Steuersatz 19 %:

Steuersatz 7 %:

Zwischenkonten:

1. Forderungsverrechnung:

2. Splitt:
3. Tip:
Zwischenkonten

Forderungsverrechnung:

Splitt:

Tip:
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2. Anlegen der Konten flur Rabatte und Zwischenkonten:

Hierzu gehen Sie unter:

Stammdaten > Kassenbuch/Fibukonten

Einstellungen Kassenbuch / Fibukonten
X Q Q Y =3 s 4
Vernerten Zurick Vor {loecien Neu Spedien Ende
Konten Buchungstexte
Kontonr. Kasse: b x~ el ‘ m Saldovortrag: S <l oeicier
Konto-Nr. Bezeichnung Steuersatz Kontoart Konto-Nr.:
Bezeichnung:
Steuersatz: E
Kontoart: vl
"7’1 2”3 4-75 6”7 8”9 ONB <« ‘EinfrPoslr‘
@ g w e r t|z|u i o | p ’ U + » Entf = Ende
34 als|d| flag|h]|i k Il | 6| & | #
ft <y | x[ec|v|b|n|m|, - i1 4qn
Ctrl Fn Alt Gr <>
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Uber den Button ,Neu*“ legen Sie die von ihrem Steuerberater
erfragten Konten an und Speichern diese ab.

Einstellungen Kassenbuch / Fibukonten

& () < ] Y a] ¥
EfiE! Zuriick Vor Loschen Neu SOBIEEN; Ende
Konten Buchungstexte
Kontonr. Kasse: 2 x Arider 25.02.2016 | Saldovortrag: 0,00 €| | *Ssto e
Konto-Nr. | Bezeichnung | steversatz |  Kontoart |~ Konto-Nr.: 440049
149800 Verrechnungskonten Erlése 0,00 % Einnahmen B
= - 5 = h ezeichnung:
149810 Splittkonto Artikel 0,00 % Einnahmen \Tlp/TrinkgeId 19% ‘
440049 | Tip/Trinkgeld 19% 19,00 %| Einnahmen
477000 Gewéhrte Rabatte 0% 0,00 % Ausgaben Steuersatz: 19,00 %~
478000 Gewahrte Rabatte 7% 7,00 % Ausgaben
479000 Gewshrte Rabatte 19% 19,00 % Ausgaben | Kontoart: [N -
Al 10t2(3(4(5(6]|7Z|]|8[9|O0]|B8 : <« Einf | Posl
@ | g w|e | r t z | u i o p | @ + Entf = Ende
3 alls|d| flg|h]|];i k I | & | &/ #
| <yl xlc|v|b|n|mi], - @ a5
Ctrl Fn Alt Gr €[>
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Nach dem die Konten angelegt wurden, miissen diese nun
eingestellt werden. Hierzu wechseln wir wieder zurtick unter:

Einstellungen > Option > Datev

und stellen hier die Konten ein.

Optionen

* v
Abbruch oK

Direktverkauf Zeten Zusatzgerate X-/Z-Abschlag Rechnungen elPay Farben Hotelanbindung Rechnungsfloskel E-Mai Datev

Einstellungen Konten Rabatte

Berater-Nr.:  |123456 | steversatz 0 %: 477000 -
Mandanten-Nr.: (987654 Steuersatz 19 %: 479000 -
Kontolange: 6 v Stelen Steuersatz 7 %: 478000 4]
Zwischenkonten
Forderungsverrechnung: @
Split: 149810

|l 213/ 4(5(|6(|7||8|9|O0|B8 = & Einf = Posl

& g w e r t|z|u i ol p | @ + Entf = Ende
14 als|d| flg|hl|3i k | 6 a #

<y | x[ec|v|ib|n|mi|, - b1y AN

Ctrl Fn Alt Gr €l Vvi>
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3. Anlegen der Konten fir die einzelnen Warengruppen die in
der Speisekarte vorhanden sind, wie z.B.:

a. Bier

b. Kaffee, Tee, Kakao

c. Alkoholfreie Getranke

d. Speiseumsatze 0%, 7% und 19%

Konto-Nr. I Bezeichnung | Steuersatz | Kontoart |
440025 Kaffe, Tee, Kakao 19% 19,00 % Einnahmen
440031 Bier 19% 19,00 % Einnahmen

440032 Alkoholfreie Getrénke 19% 19,00 % Einnahmen

Konto-Nr. | Bezeichnung | Steuersatz | Kontoart |
420000 Speisenumsatze 0% 0,00 % Einnahmen
430020 Speiseumsatze 7% 7,00 % Einnahmen
440020 Speiseumsatze 19% 19,00 % Einnahmen

und auch fir die einzelnen Finanzarten wie:

a. Bar
b. EC - Karte
c. VISA Karte
Konto-Nr. Bezeichnung Steuersatz Kontoart
146010 EC Karte 0,00 %| Ausgaben
146020 Vi_sa Karte 0,00 % Ausgaben
160000 Bareinnahmen 0,00 % Einnahmen

4. Zuordnung der FIBU Konten bei den einzelnen Artikeln und
Finanzarten:

Artikel > Artikel



Dann einen Artikel z.B. ,Tasse Kaffee* auswahlen und hier auf den
Kartenreiter ,Fibukonto® wechseln, hier tragen Sie das Konten fir die
Steuerséatze 19% ein.

Mwst Satz Fibukonto
Steuersatz 0 %: v
Steuersatz 19 %: 440025 v
Steuersatz 7 %: ¥

Bei einer Speise z.B. ,Schnitzel Wiener Art“ werden die Steuersatze
7% und 19% eingegeben.

Mwst Satz Fibukonto
Steuersatz 0 %: ¥
Steuersatz 19 %: 440020 v~
Steuersatz 7 %: 430020 v~

Zuordnung der Fibukonten fur die Finanzarten:
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Stammdaten > Finanzarten

Bezeichnung ' Finanzgruppe Fibu Konto
bar bar 160000
EC Karte Kredit 146010
Visa Kredit 146020

e e e
Bei folgenden Finanzarten werden keine Fibukonten hinterlegt:
a. Anzahlung
b. Rechnung

c. Rechnung intern

hier werden die Fibukonten direkt bei dem Gast in der
Gasteverwaltung hinterlegt.

5. Einstellen des Fibukonto bei den Gutscheinen:

Hier zeigen wir die Einstellungen anhand eines Gutscheines mit 19%
uUst.

Anlegen des Fibukonto unter:

Stammdaten > Kassenbuch/Fibukonten

Konto-Nr. Bezeichnung | Steuersatz | Kontoart I

440000 Erlose Gutschein 19% 19,00 %

Einstellen des Fibukonto unter:
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Stammdaten > Finanzart > Gutscheinarten

Gutscheinart bearbeiten

sz g
« Q///
Abbruch oK
O gesperrt
Bezeichnung: ‘Gutschein
Muwst Satz: 19 % v

Betrag: 0,00 €

Odie Anzahl ist limitiert

Anzahl: 0/
quitig bis: [J|14.09.2018
Fibu Konto: i

4500 Auslagen

4444 Pauschalen
4600 Tageseinnahmen

~ 2315 Test 8 9 0 |8 | " Einf | Posl
4401 Wareneingang 7% v

k=1 A w A r t 7 i i a n i + Fntf Fnde

Sollten Sie mehrere Gutscheinarten haben, so muss das fir jede
Gutscheinart eingestellt werden.
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LIZENZVERTRAG:

§ 1. VERTRAGSGEGENSTAND

§ 1.1 Dem Kunden wird von PC Computer-Studio Schrey GmbH
(nachfolgend Computer-Studio genannt) weder eine
ausschlieBliche noch eine ibertragbare Lizenz zur Nutzung
dieses Lizenz-Programms (nachfolgend Software genannt) zu
den Bedingungen dieses Endkunden-Lizenzvertrages gewdhrt.
Der Lizenznehmer ist berechtigt, die Software und die
dazugehdrigen Unterlagen und Dokumentationen entsprechend
den nachfolgenden Bedingungen zu nutzen. Der Lizenzgeber ist
alleiniger und ausschlieBlicher Eigentimer des Produktes.
Der Lizenznehmer erhdlt auBer den Nutzungsrechten hieraus
keine weiteren Rechte.

§ 1.2 Der Lizenznehmer wird die angebotene
Registrierungsméglichkeit nutzen und an den Lizenzgeber
absenden, um als autorisierter Lizenznehmer registriert und
iilber neubearbeitete Versionen dieser Software informiert
werden zu konnen.

§ 2. LIZENZ-AUSUBUNG

Der Lizenznehmer darf die Software zur selben Zeit nur auf
einem Computer einsetzen. Der Mehrplatz-Lizenznehmer darf
die Software in der vertraglich begrenzten Anzahl
installieren und nutzen. Eine physikalische Ubertragung ist
zuldssig, jedoch keinesfalls eine elektronische, etwa
innerhalb eines Netzwerkes. Der Lizenznehmer darf lediglich
eine einzige Kopie zu Sicherungszwecken anfertigen. Er wird
die Software nicht &ndern, ibersetzen, zurlckentwickeln,
entkompilieren, Anderungen an den Datenbanken vornehmen oder
abgeleitete Werke erstellen.

Der Lizenznehmer hat bei einem VerstoB gegen vorstehende
Verpflichtungen unter Ausschluss des
Fortsetzungszusammenhanges eine Vertragsstrafe in Hohe von €
10.000,- an das Computer-Studio zu zahlen. Die
Geltendmachung von Schadensersatz ist dadurch nicht
ausgeschlossen. Unbeschadet der Vertragsstrafe und der
Geltendmachung von Schadensersatz wird das Computer-Studio
bei Verstoben gegen die vorstehenden Bestimmungen das
erteilte Nutzungsrecht widerrufen, ohne dass ein Anspruch
auf Rlckzahlung der geleisteten Lizenzgebiihr besteht.
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§ 3. SCHUTZRECHTE

Der Lizenznehmer erkennt die Rechte von Computer-Studio an
dem Produkt (Patente, Urheberrechte, Warenzeichen,
Geschaftsgeheimnisse) uneingeschrankt an. Das betrifft auch
das Copyright an Dokumentationen, die schriftlich oder auf
Computerspeichermedien vorliegen. Er verpflichtet sich,
diese Rechte zu wahren und alle Schritte zu unternehmen, um
Beeintrachtigungen oder Verletzungen dieser Rechte durch
Dritte, soweit diese durch ihn oder idber ihn in den Besitz
des Produktes gelangt sind, zu unterbinden und zu verfolgen.

§ 4. PRODUKTAKTUALISIERUNGEN

Das Computer-Studio kann jederzeit Ausfithrung und Inhalt
seiner Produkte aktualisieren und / oder revidieren.
Aktualisierte oder revidierte Produkte unterliegen den
Bestimmungen dieses Vertrages. Der Lizenznehmer hat nur bei
Registrierung Anspruch auf aktualisierte oder revidierte
Produktversionen gegen Leistung der jeweils festgelegten
Geblhr eines Softwarepflegevertrags

§ 5. HAFTUNG UND GEWAHRLEISTUNG

§ 5.1 Das Computer-Studio Ubernimmt keine Gewd&hr fir die
Eignung des Produktes beziiglich der beabsichtigten
Verwendung des Lizenznehmers.

§ 5.2 Fir einen Zeitraum vom sechzig (60) Tagen nach dem
Erwerb gewdhrleistet das Computer-Studio, dass die
Speichermedien und die Dokumentation frei von Material- und
Verarbeitungsfehlern sind. Das Computer-Studio wird
fehlerhafte Speichermedien und Dokumentationen austauschen,
soweit die Material- und Verarbeitungsfehler innerhalb der
Gewdhrleistungsfrist angezeigt werden. Der Lizenznehmer wird
das Produkt kostenfrei an den Vertragshandler bzw. das
Computer-Studio zuriickschicken.

§ 5.3 Die vorgenannte Gewdhrleistung ist dem Grunde nach
abschlieBend. Dem Umfang nach ist sie auf den Ersatz des
fehlerhaften Speichermediums oder der fehlerhaften
Dokumentation begrenzt.

§ 5.4 Das Computer-Studio ubernimmt insbesondere keine
Gewdhr flur die ,Fehlerfreiheit™ der Software oder der
Dokumentation und steht auch nicht fiir das Erreichen wvon
Kundenstandards oder die Befriedigung von Bediirfnissen des
Kunden ein.

§ 5.5 Des weiteren iUbernimmt das Computer-Studio keine
Haftung fir Folgeschaden, weder direkter noch indirekter
Natur. Dies gilt insbesondere fiir entgangenen Gewinn, fir
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Datenverlust oder fiir fehlende Benutzbarkeit der Software
sowie flir Schaden, die auf mogliche Fehler oder Druckfehler
in dem Softwarepaket oder der Dokumentation zuriickzufilhren
sind.

§ 6. BEENDIGUNG DES LIZENZVERTRAGES

VerstoBt der Lizenznehmer gegen eine Bestimmung dieses
Vertrages, so kann das Computer-Studio diesen Lizenzvertrag
fristlos kindigen. Nach Beendigung des Vertrages ist der
Lizenznehmer zur Nutzung des Produktes nicht mehr
berechtigt.

Der Lizenznehmer ist verpflichtet, das zum Zeitpunkt der
Beendigung des Vertrages in seinem Besitz befindliche
Produkt sowie Arbeits- und Sicherungskopien nach Wahl an das
Computer-Studio zuriickzusenden oder diese zu zerstdren.

§ 7. SCHLUSSBESTIMMUNGEN
§ 7.1 Es gilt das Recht der Bundesrepublik Deutschland, als
Gerichtsstand gilt Korbach als vereinbart.

§ 7.2 Der Lizenznehmer ist nicht berechtigt, Rechte oder
Pflichten aus diesem Vertrag zu ibertragen oder abzutreten.

§ 7.3 Sollten einzelne Bestimmungen dieses Vertrages
unwirksam sein, so wird dadurch die Wirksamkeit der tbrigen
Vertragsbestimmungen nicht beriithrt. Die nichtigen bzw.
unwirksamen Bestimmungen werden durch solche wirksamen
Bestimmungen ersetzt, die dem wirtschaftlichen

§ 8. OEM LIZENZBEDINGUNGEN

Fir Nutzer von OEM-Lizenzen gilt zusatzlich folgendes: Der
Lizenznehmer darf die als solche gekennzeichneten OEM-
Versionen der Software nur dann nutzen, wenn er diese
Software im Bundling mit fabrikneuer und einsatzbereiten
Personal-Computern erworben hat. Sollte der Lizenznehmer die
Software nicht auf die vorstehend beschriebene Weise
erworben haben, so ist ihm jede Nutzung der Software
ausdriicklich untersagt. In diesem Fall ist der Lizenznehmer
verpflichtet, dem Computer-Studio von dem Erwerbsgeschaft
unter Angabe der beteiligten Personen Kenntnis zu geben und
die Software zu vernichten.

§ 9. AUSSCHLIESSLICHKEIT DEUTSCHEN RECHTS

Flir Rechtsstreitigkeiten, welche mit diesem Lizenz-Vertrag
im Zusammenhang stehen, findet ausschlieBlich das Recht der
Bundesrepublik Deutschland Anwendung. Die Anwendbarkeit auf
UN-Kaufrecht (CISG) wird ausgeschlossen.
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